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Itapeva, 22 de agosto de 2022.
MENSAGEM N.° 79 / 2022

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal,
Excelentissimos Senhores Presidentes das Comissdes Permanentes,
Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tenho o prazer de encaminhar a Vossas Exceléncias, para apreciacao
dessa Colenda Edilidade, o Projeto de Lei ora anexo que: “INSTITUI a realizacdo de
despesas pelo regime de adiantamento e da outras providéncias.”

Através do presente Projeto de Lei pretende o Executivo Municipal
regulamentar a realizacao de despesas pelo regime de adiantamentos, tendo em vista
as falhas encontradas na atual legislacao.

Além disso, o Executivo Municipal visa sanar eventuais ddvidas dos Org&os
de controle e de financas e regulamentar com transparéncia e assertividade todo o
assunto referente a esse regime de adiantamento, em prol da lisura nos atos publicos
municipais.

Ante 0 exposto, requer-se a este Legislativo a aprovagcdo da presente
propositura.

Certo de poder contar com a concordancia dos Nobres Vereadores desta
D. Casa de Leis, aproveito o ensejo para renovar a Vossas Exceléncias meus

elevados protestos de estima e consideracao.

Atenciosamente,

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI N° 177/2022

INSTITUI a realizagédo de despesas pelo regime
de adiantamento e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Itapeva,
Estado de S&o Paulo, no uso das
atribuicées que Ihe confere o art. 66, VI,
da LOM,

Faco saber que a Camara Municipal
aprova e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, a realizacdo de
despesa pelo regime de adiantamento, na forma desta Lei, e nos termos do art. 68 da
Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao
funcionério publico, sempre precedida de empenho na dotac&o prépria, para o fim de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo convenham
se subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho
de 1993, mas que devem obedecer, a ordem de empenho, liquidacdo e pagamento.

Art. 3° Poderédo realizar-se no regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - destinadas a alimentacdo, pousada e locomocdo urbana com
delegagbes esportivas, membros de conselhos municipais, excursdes escolares e de
projetos assistenciais, representando o Municipio em outros entes da Federacéao;

I - destinadas a hospedagem, locomocédo urbana, pedagios,
estacionamentos, combustiveis e servicos mecéanicos e/ou borracharia, dentre outras
gue se fizerem necessarias durante viagens dos Agentes Publicos;

[l - despesas miudas e de pronto pagamento.
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Paragrafo Unico — Sempre, que possivel, as despesas realizadas deverao
atender o principio da economicidade e precedido de pesquisa de valor médio de
mercado.

Art. 4° Consideram-se despesas miudas e de pronto pagamento, as abaixo
especificadas:

| - selos postais, telegramas, pequenos consertos, despesas judiciais e
cartoriais, encadernacgdes avulsas e impressos, em quantidades para uso imediato;

Il - aquisicdo de materiais de escritdrio, materiais escolares, géneros
alimenticios e de limpeza, ndo existentes no almoxarifado, para consumo e uso
imediato;

[l - aquisicdo de medicamentos e materiais hospitalares emergenciais, nao
existentes nos dispensarios dos postos de saude do Municipio, reputados de consumo
e uso imediato;

IV - quaisquer outras despesas de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificadas.

Art. 5° As requisicdes serdo realizadas por funcionario publico, sendo que,
o adiantamento de cada espécie de despesa ndo poderd ultrapassar o valor de 75
(setenta e cinco) Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo — UFESP, vigente no
respectivo exercicio financeiro.

§ 1° - Para a espeécie de despesa prevista no inciso Ill do art. 3° o
adiantamento sera de até 20 (vinte) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo —
UFESP, vigente no respectivo exercicio financeiro.

§ 2° - Os adiantamentos serao disponibilizados mediante deposito em conta
corrente de titularidade do funcionario publico solicitante.

Art. 6° Para a concessao do adiantamento o servidor devera solicitar ao
Secretéario Municipal da pasta a que estiver lotado, mediante Requerimento, conforme
Anexo |, a quem cabera decidir sobre a concessdo ou ndo, conforme Anexo I,
devendo constar expressamente:
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| — nome, cargo ou funcdo do responsavel, matricula, RG e CPF;
Il - dispositivo legal em que se baseia;

lll - o valor do adiantamento e justificativa da necessidade do numerario,
contendo o detalhamento da despesa;

IV - dotagé@o orcamentéaria a ser onerada;
V — dados bancarios do solicitante para pagamento;
VI — prazo previsto de aplicacédo do recurso.

Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente a
autorizacdo do servidor para desconto em sua remuneracao para 0s casos previstos
nos arts. 10 e 12 desta Lei.

Art. 7° O prazo de utilizacdo do adiantamento sera de até 30 (trinta) dias,
contados da data da sua liberacdo, e ndo ultrapassard o término do exercicio
financeiro.

Art. 8° A cada pagamento efetuado o responséavel exigira o correspondente
comprovante, tal como nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de Itapeva e/ou o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ:
46.634.358/0001-77, devendo conter a descricdo detalhada dos produtos e/ou
Servicos.

8§ 1° - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais e ndo poderao
conter rasuras, emendas, borrées ou estar ilegivel, ndo sendo admitidas, em nenhuma
hipotese, copias ou qualquer outra espécie de reproducao dos documentos originais.

§ 2° - No comprovante de despesa devera constar o atestado de
recebimento do material ou da prestacao do servico.
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8§ 3° - Cada pagamento serd justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico, e todas as informagdes pertinentes
gue visem complementar a justificativa.

8§ 4° - Os encargos previdenciarios, fiscais e tributarios que incidirem sobre
as despesas efetuadas através do regime de adiantamento, deveréo ser observados,
no que tange a sua retencao, e quando for o caso encaminhados para o recolhimento
pela Administragdo Publica.

§ 5° - E vedada a realizacdo de despesas por regime de adiantamento com
classificacdo orcamentaria distinta da qual foi autorizada.

Art. 9° A prestacao de contas que devera ser apresentada até o 5° (quinto)
dia util, contados a partir do encerramento do prazo de aplicacéo do recurso recebido,
devendo ser acompanhada dos seguintes documentos:

| — relacdo de todos os documentos de despesa contendo nimero e data
do documento, histérico da despesa, espécie de documento, nhome do interessado e
valor de despesa, devendo constar no final da relacdo a soma total da despesa
realizada, conforme Anexo llI;

Il — documentos originais das despesas realizadas, dispostas em ordem
cronoldgica, colados em folha de papel tamanho A4, sendo que, em cada folha
poderdo ser colocados quantos documentos forem possiveis, sem que fiquem
sobrepostos uns aos outros;

8§ 1° - Em cada documento constara, obrigatoriamente o atestado de
recebimento do material ou da prestacao de servigo e a assinatura do responsavel
pelo adiantamento.

§ 2° - O saldo de adiantamento nao utilizado sera depositado em conta
corrente informada pelo Departamento de Tesouraria, juntando respectivo

comprovante a respectiva prestacédo de contas.

8§ 3° - Para cada adiantamento havera uma prestacdo de contas.
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Art. 10. Apés findado o prazo para prestagdo de contas, caso o responsavel
nao as tenha apresentado, o Departamento de Tesouraria providenciara o desconto
em sua remuneracdo, sem prejuizo das sanc¢fes administrativas.

Art. 11. N&o se fara novo aditamento:

| —a quem for responsavel por 2 (dois) adiantamentos, concomitantes;

Il — o funcionério publico declarado em alcance.

Paragrafo Unico — Entende-se por funcionario publico declarado em
alcance, aquele que, ja detendo um adiantamento, ndo tenha prestado contas no
prazo regulamentar ou cuja conta néo tenha sido aprovada.

Art. 12. As despesas realizadas nos termos definidos pela presente Lel,
que for contraida mediante fraude devidamente comprovada ou forem julgadas
irregulares, implicard em desconto na remuneracao do responsavel, sem prejuizo das

medidas administrativas e/ou judiciais.

Art. 13. O Sistema de Controle Interno emitira parecer sobre a regularidade
da prestacao de contas.

Art. 14. Fica revogada a Lei Municipal n.° 4.240, de 15 de maio de 2019.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Palacio Prefeito Cicero Marques, 22 de agosto de 2022.

MARIO SERGIO TASSINARI

Prefeito Municipal
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ANEXO |
REQUERIMENTO

Ao

llImo. (a) Sr. (a)

Nome do Secretario
Secretario Municipal de
Itapeva/SP

Assunto: Solicitacdo de Numerério por Regime de Adiantamento

Nome do Solicitante:

CPF: RG:

Cargo: Matricula:

Finalidade:

Legislagdo: | Inc. ___ doart. 3°da Lein®___ /2022 Prazo de

Aplicagao:

Indicacao da Elemento da 3.3.90._ -

Despesa: Despesa:

Valor da Liberacdo: | R$

Data para Retirada da Liberacao: / /

Dados Bancéarios para | Banco: Agéncia: Conta:

depasito:

Autorizo que o Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Itapeva realize
o desconto na minha remuneracao, para 0s casos previstos nos arts. 10 e 12 da Lei
Municipal n.° 12022.
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Nestes Termos,
Pede Deferimento.

Itapeva, de de

NOME
Cargo

ANEXO II
AUTORIZACAO

Conforme requerimento do Sr. (a) , portador (a) do RG
sob o n.° e do CPF n.° , ocupante
do cargo de , Matricula n° , autorizo a

liberacdo de numerario por Regime de Adiantamento para a finalidade de

, tendo em vista, que ndo ha dbice para a concessao do mesmo e lembrando ainda
gue deverdo ser empregadas dentro das formalidades legais vigentes, conforme a Lei
Municipal n.° 12022.

Determino que se encaminhe o presente para o Departamento de Contabilidade para
contabilizar a despesa (Empenho) e posteriormente para o Departamento de

Tesouraria para o devido pagamento.

Itapeva, de de

NOME

Secretario Municipal de
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ANEXO Il
PRESTACAO DE CONTAS

Nome do Servidor:

Cargo:

Matricula:

Data de Recebimento do

Recurso:

Valor Recebido: | R$
( )

N° Empenho: Ordem de
Pagamento:

RELACAO DAS DESPESAS

N° DATA FORNECEDOR DOCUMENTO VALOR

01

02

03

04

05

TOTAL GERAL

DISCRIMINACAO VALOR

Total da Liberacéo

Total das Despesas

Doacéo ou Devolugéo de Saldo

Itapeva, de de

NOME
Cargo
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Atesto a aplicacdo dos recursos recebidos pelo funcionario publico supracitado
pelo Regime de Adiantamento, estando em consonancia com a Lei Municipal n°
2022

NOME

Secretario Municipal de
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