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Estado de Sao Paulo

Palacio Prefeito Cicero Marques
CNPJ/MF 46.634.358 /0001-77

Itapeva, 22 de agosto de 2022.

MENSAGEM N.° 79 / 2022

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal,

Excelentissimos Senhores Presidentes das Comissoes Permanentes,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Tenho o prazer de encaminhar a Vossas Exceléncias, para
apreciacao dessa Colenda Edilidade, o Projeto de Lei ora anexo que:
“INSTITUI a realizacdo de despesas pelo regime de adiantamento e da
outras providéncias.”

Através do presente Projeto de Lei pretende o Executivo
Municipal regulamentar a realizagdo de despesas pelo regime de
adiantamentos, tendo em vista as falhas encontradas na atual legislagdo.

) Além disso, o Executivo Municipal visa sanar eventuais duvidas
dos Orgdos de controle e de finangas e regulamentar com transparéncia e
assertividade todo o assunto referente a esse regime de adiantamento,
em prol da lisura nos atos publicos municipais.

Ante o exposto, requer-se a este Legislativo a aprovacao da
presente propositura.

Certo de poder contar com a concordancia dos Nobres
Vereadores desta D. Casa de Leis, aproveito o ensejo para renovar a
Vossas Exceléncias meus elevados, protestos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

| : CHRARA HUNCIPAL DE TTAPEVA

? Secretaria Administrativa

MARIO SERGIO TASSINARI 2 4 AGD. ?uzz o
Prefeito Municipal e o Ll
R=CEBIDO

{~. 4O R

MUNICIPIO DE ITAPEVA |~
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Estado de Sdao Paulo
Palacio Prefeito Cicero Marques

CNPJ/MF 46.634.358 /0001-77

/ﬁ /7 INSTITUI a realizacdo de despesas pelo
regime de adiantamento e da outras
providéncias.

o) Prefeito  Municipal de
Itapeva, Estado de Sao Paulo, no
uso das atribuicbes que Ihe
confere o art. 66, VI, da LOM,

Faco saber que a Camara
Municipal aprova e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, a
realizagdo de despesa pelo regime de adiantamento, na forma desta Lei, e
nos termos do art. 68 da Lei Federal n.© 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de
numerario ao funciondrio publico, sempre precedida de empenho na
dotacdo propria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, nao possam ou nao convenham se subordinar aos
procedimentos impostos pela Lei Federal n.0 8.666, de 21 de junho de
1993, mas que devem obedecer, a ordem de empenho, liquidagdo e
pagamento.

Art. 3° Poderao realizar-se no regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I - destinadas a alimentacdo, pousada e locomogao urbana com
delegacBes esportivas, membros de conselhos municipais, excursdes
escolares e de projetos assistenciais, representando o Municipio em outros
entes da Federacdo;

II - destinadas a hospedagem, locomogdo urbana, pedagios,
estacionamentos, combustiveis e servicos mecanicos e/ou borracharia,
dentre outras que se fizerem necessarias durante viagens dos Agentes
Publicos;

III - despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico - Sempre, que possivel, as despesas
realizadas deverdo atender o principio da economicidade e precedido de
pesquisa de valor médio de mercado.
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Estado de Sao Paulo

Palacio Prefeito Cicero Marques
CNP]/MF 46.634.358/0001-77

Art. 4° Consideram-se despesas mildas e de pronto pagamento,
as abaixo especificadas:

I - selos postais, telegramas, pequenos consertos, despesas
judiciais e cartoriais, encadernagdes avulsas e impressos, em quantidades
para uso imediato;

II - aquisicdo de materiais de escritério, materiais escolares,
géneros alimenticios e de limpeza, ndo existentes no almoxarifado, para
consumo e uso imediato;

IIT - aquisicdo de medicamentos e materiais hospitalares
emergenciais, ndo existentes nos dispensarios dos postos de saude do
Municipio, reputados de consumo e uso imediato;

IV - quaisquer outras despesas de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

Art. 5° As requisicdes serdo realizadas por funciondrio publico,
sendo que, o adiantamento de cada espécie de despesa ndo podera
ultrapassar o valor de 75 (setenta e cinco) Unidades Fiscais do Estado de
Sé&o Paulo — UFESP, vigente no respectivo exercicio financeiro.

§ 1° - Para a espécie de despesa prevista no inciso III do art.
39, o adiantamento sera de até 20 (vinte) Unidades Fiscais do Estado de
Sdo Paulo - UFESP, vigente no respectivo exercicio financeiro.

§ 2° - Os adiantamentos serdo disponibilizados mediante
depdsito em conta corrente de titularidade do funcionario publico
solicitante.

Art. 6° Para a concessdo do adiantamento o servidor devera
solicitar ao Secretario Municipal da pasta a que estiver lotado, mediante
Requerimento, conforme Anexo I, a quem caberda decidir sobre a
concessao ou nao, conforme Anexo II, devendo constar expressamente:

I - nome, cargo ou funcdo do responsavel, matricula, RG e CPF;

IT - dispositivo legal em que se baseia;

III - o valor do adiantamento e justificativa da necessidade do
numerario, contendo o detalhamento da despesa;

IV - dotacdo orcamentaria a ser onerada;




V - dados bancarios do solicitante para pagamento; i
VI - prazo previsto de aplicagdo do recurso.

Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente
a autorizagdo do servidor para desconto em sua remuneragdo para o0s
casos previstos nos arts. 10 e 12 desta Lei.

Art. 7° O prazo de utilizagdo do adiantamento sera de été 30
(trinta) dias, contados da data da sua liberacdo, e ndo ultrapassara o
término do exercicio financeiro. .

Art. 8° A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante, tal como nota fiscal, cupom fiscal ou recibo,
emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Itapeva e/ou o Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ: 46.634.358/0001-77, devendo conter
a descricdo detalhada dos produtos e/ou servigos. | i

§ 19 - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais e ndo
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ou estar ilegivel, ndo sendo
admitidas, em nenhuma hipdtese, cdpias ou qualquer outra espécie de
reproducdo dos documentos originais.

§ 2° - No comprovante de despesa devera constar o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do servico.

§ 39 - Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razéo
da despesa, o destino da mercadoria ou do servico, e todas as
informacdes pertinentes que visem complementar a justificativa.

I

§ 4° - Os encargos previdenciarios, fiscais e tributdrios que
incidirem sobre as despesas efetuadas através do regime de
adiantamento, deverdo ser observados, no que tange a sua retengéo, e
quando for o caso encaminhados para o recolhimento pela Admlmstragao
Publica.

|

§ 5° - E vedada a realizacdo de despesas por regime de
adiantamento com classificacdo orgamentaria distinta da qual foi
autorizada. |

Art. 9° A prestacdo de contas que deverd ser apresentada até o
50 (quinto) dia util, contados a partir do encerramento do prazo de
aplicacdo do recurso recebido, devendo ser acompanhada dos seguintes
documentos: '
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Palacio Prefeito Cicero Marques
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I - relagdo de todos os documentos de despesa contendo
nimero e data do documento, histérico da despesa, espécie de
documento, nome do interessado e valor de despesa, devendo constar no
final da relacdo a soma total da despesa realizada, conforme Anexo III;

IT - documentos originais das despesas realizadas, dispostas em
ordem cronoldgica, colados em folha de papel tamanho A4, sendo que, em
cada folha poder3o ser colocados quantos documentos forem possiveis,
sem que figuem sobrepostos uns aos outros; :

§ 1° - Em cada documento constard, obrigatoriamente o
atestado de recebimento do material ou da prestacdo de servigo e a
assinatura do responsavel pelo adiantamento.

§ 2° - O saldo de adiantamento ndo utilizado sera depésitado
em conta corrente informada pelo Departamento de Tesouraria, juntando
respectivo comprovante a respectiva prestacdo de contas

§ 3° - Para cada adiantamento havera uma prestagdo de contas.

Art. 10. Apés findado o prazo para prestagdo de contas, caso o
responsavel ndo as tenha apresentado, o Departamento de Tesouraria
providenciard o desconto em sua remuneragdo, sem prejuizo das sancoes
administrativas.

Art. 11. N3o se fara novo aditamento:

I - a quem for responsavel por 2 (dois) adiantamentos,
concomitantes; I
II - o funciondrio publico declarado em alcance. '

y
i
|

Paragrafo Unico - Entende-se por funcionério FpL’linco
declarado em alcance, aquele que, ja@ detendo um adiantamento, néo
tenha prestado contas no prazo regulamentar ou cuja conta n&o tenha
sido aprovada.

Art. 12. As despesas realizadas nos termos definidos pela
presente Lei, que for contraida mediante fraude devidamente comprovada
ou forem julgadas irregulares, implicara em desconto na remuneragdo do
responsavel, sem prejuizo das medidas administrativas e/ou judiciais.

Art. 13. O Sistema de Controle Interno emitird parecer sobre a
regularidade da prestagdo de contas. ‘
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Art. 14. Fica revogada a Lei Municipal n.° 4.240, de 15 de maio
de 2019.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

\
Palacio Prefeito Cicero Mar *yes, 22 de agosto de 2022.
%
|
|

e AENINV

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal

ANEXO I
REQUERIMENTO

Ao
Ilmo. (a) Sr. (a)

Nome do Secretério
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Estado de Sao Paulo

Palicio Prefeito Cicero Marques
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Secretario Municipal de
Itapeva/SP

Assunto: Solicitacdo de Numerario por Regime de Adiantamento ’1
Ho

Nome do Solicitante:

CPF: RG:

Cargo: Matricula:

Finalidade:

Legislagdo: | Inc. ____ do art. 3% da Lei n© /2022 | Prazo de Aplicagdo:

Indicagdo da Despesa: Elemento da Despesa: | 3.3.90. -

Valor da Liberagdo: R$ ( )
Data para Retirada da Liberagdo: / /

Dados Bancarios para deposito: | Banco: Agéncia: Conta:

Autorizo que o Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Itapeva realize o
desconto na minha remuneragdo, para os casos previstos nos arts. 10 e 12. da Lei
Municipal n.o /2022. !

Nestes Termos, i
Pede Deferimento. ‘

Itapeva, de de

NOME ‘Ei

Cargo ' :

ANEXO II_ X

AUTORIZACAO ‘

|
Conforme requerimento do Sr. (a) , portador (a) do RG
sob o n.o e do CPF n.o , ocupante do
cargo de , Matricula n° , autorizo a liberagdo

de numerdrio por Regime de Adiantamento para a finalidade de

7

tendo em vista, que ndo ha dObice para a concessdo do mesmo e lembrando ainda que
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deverdao ser empregadas dentro das formalidades legais vigentes, conforme a Lei
Municipal n.° /2022,

Determino que se encaminhe o presente para o Departamento de Contabilidade para
contabilizar a despesa (Empenho) e posteriormente para o Departamento de Tesouraria

para o devido pagamento. ‘

Itapeva, de de

NOME o

Secretario Municipal de .

ANEXO III
PRESTACAO DE CONTAS

Nome do Servidor:

Cargo:

Matricula:

Data de Recebimento do Recurso:

Valor Recebido: | R$ ( ‘ )

N° Empenho: Ordem de Pagamento:

RELACAO DAS DESPESAS
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MUNICiPIO DEHTAPEVA

— CONTROLADORIA GERAL; ?\MUNICIPIO -

Oficio CGM n° 022/2022 Wﬁ%«%” “ 547% |

Ref: Regulamentaciio de Atos Normativos O Pt

A ofeM
Exmo Senhor . Aufue- se. SN
MARIO SERGIO TASSINARI O 3 1@6 ,Mé/
DD. PREFEITO MUNICIPAL - HOPEVA: e a7
ITAPEVA/SP £

clc:

Ilmo Senhor

JOAO RICARDO FIGUEIREDO DE ALMEIDA
DD. PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO {:
ITAPEVA/SP i

Excelentissimo Senhor, :' d

Venho através deste encaminhar a Vossa Senhoria copia do Parecer emitido pélé
empresa Conam -~ Consultoria em Administragdo Municipal Ltda, referente a
classificagdo orgamentdria a ser contabilizada nas despesas por Regime de Adiantamento,
regulamentado em 4mbito municipal pela Lei n° 4.240, de 15 de maio de 2019. |

Cumpre salientar, que no respectivo parecer, enfatiza que a Classificago
Orgamentdria do Regime de Adiantamento deverd observar as caracteristicas quanto ao
objeto/finalidade ora requerido, respeitando os elementos de despesas existentes (Ex.:
3.3.90.30.XX — Material de Consumo e 3.3.90.39.XX — Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica). No que tange as Despesas Mitdas e de Pronto Pagamento, instituido no inciso
VIII do art. 8° da referida Lei Municipal, deverd ser classificado no elemento 3.3.90.3 9.99
— Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

Porém, na referida Lei Municipal observa-se & auséncia de regulamentagfio de

3
5

kbeﬁgfaga Duque de Caxias, 22 — Centro — Itapeva/SP - Fone: (15) 3526- 8020
E- mail: controladoria_geral@itapeva.sp.gov.br

\« L\\c% .
C( "'h‘\fq\s &\ R ‘ | ' '*%




MUNICIPIO DE ITAPEVA

~ CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO -

detalhamento de quais despesas poderfio ser realizadas em cada tipo de regime de
adiantamento, principalmente no que tange as Despesas Mitudas ¢ de Pronto Pagamento,,
ficando necessdrio sua regulamentagdo o mais rdpido possivel, para evitar,
questionamentos futuros de descumprimento na aplicagéo.destes-recursos. -
... Por fim, na Lei Municipal de Regime de Adiantamento, observa-se ainda a
existente de vedagfio para contratacdo de servigos, salffio‘" em viagem (Inciso XI do
Parigrafo vinico do art. 8° da Lei Municipal n° 4.240/2019), afetando diretamente ja
contratacdo destas despesas dentro do préprio municipio, despesas estas observadas na:
analise de algumas Prestacdes de Contas no exercicio de 2022. ’ '
No que tange a regulamentacfio da Concesséo de Diarias, Decreto Municipal 1%1°
10.935/2020, observa-se a necessidade de nova regulamentagfio, visto a existéncia de
divergéncias entre essa regulamenttigio e a Lei Municipal n° 4.240/2019 (Regime de 1
Adiantamento), conforme entendimento deste érgéo e, principalmente, do Departamento
de Contabilidade, pertencente a Secretg;‘ia;; ‘Municipal:-de Finangas (Oficio SMF n®
138/2022 em anexo). !
Sendo assim, segue sugest8o, em anexo, para regulamentacgéo sobre os referidos
assuntos em tela, elaborados com a coparticipagdo do Departamento de Contabilidade.
As referidas proposituras foram baseadas nas dificuldades enfrentadas no dia a dia peio
referido setor contabil, que, antes do Registro dos Fatos (Empenhamento), efetua%a'
conferéncia das solicitagdes destas despesas enviadas por todas as Secretarias Municipais."‘
Ficamos a disposi¢o de Vossa Senhoria para quaisquer esclarecimentos,
aproveitando o ensejo para renovar meus protestos de estima e distinta consideraco.

Atenciosamente,

ELIETE MORAES DOS SANTOS.
Controlador Geral do Municipio |
CRA n° 152310 "

Praga Dugue de Caxias, 22 — Centro - Itapeva/SP - Fone: (15) 3526- 8020
E- mail: controladoria_geral@itapeva.sp.gov.br 0
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[l Consultoria em Administragio MunicipalLtda,

Séo Paulo, 04 de julho de 2022.

Senhor Prefeito,

. .
-
|

hY

Em atendimento & consulta formulacia pelo Sra.
Tania Cardoso Duarte, DD. Diretora de Contabilidade, transmitimos é} Vossa
Exceléncia, em anexo, o Parecer n° 125253.01.0001/2022, da lavra da con-
sultora Elizabeth Toshiko Horie, da érea especializada em Planejamento, Or-

camento e Gestio desta Gonam, com a seguinte ementa:
: ; :

-~ . , i
- Desgle.sqs em regime de adiantamento. Classificagdo da
naturéza da despesa.

Permanecemos a disposi¢do dessa Administracio

para a eventual necessidade de outras abordagens da questio apresentada.

Atenciosamente,
/Z | j )

Walter Penninck Caetano ‘

Diretor o
’ :’

g
:

no

.

EXMO. SENHOR

MARIO SERGIO TASSINARI

DD. PREFEITO DO MUNICIPIO DE
ITAPEVA — SP.




fnteressada
Data

Processo n°

*

: Prefeitura Municipal de Itapeva.
: 04 de julho de 2022.
: 125253.01.0001/2022.

Y. T

Despesas em regime de adiantamento.
Classifica¢dio da natureza da despesa.

ST o

A Senhora Tania Cardoso Duérte, DD.

-~

Diretora de Contabilidade, faz'o seguinfé questionamento:

N
j
Tem o presente a finalidade de solicitar os

dignos e relevantes préstimos de Vossas Senhorias, no sentido
de nos informar qual categoria econdmica correta atualmente
para contabilizar “REGIME DE ADIANTAMENTO” (Despe-
sas de viagem ¢ pequenas despesas), haja vista, que O TCESP
atualiza essas informagdes e nem sempre temos acess‘o,‘ mas é

prescindivel que nos atualizemos.

A 1iltima orientago que nos foi passada e qual
seguimos utilizando até hoje, que a categoria econdmica a ser
usado i)ara despesa de viagem e pequenas despesas ¢ 33.90.39.96.

Em Janeiro de 2020, foi publicado o Decreto
n° 10.935 para regulamentar as despesas com DIZA{RIAS,L a qual

utilizamos a categoria econdmica 33.90.14.14. : m
. |

Temos a Lei n° 4.240 DE 15/05/520219 re-
ferente o Regime de adiantamento, segue anexo a este para me-

thor auxilid-los nesta consulta.




 Gonsultorfarem Admin istragéo Municipal Ltd

Passamos a nos manifestar.

Antes de adentrafmos a matéria prépri—
amente dita, imprescindivel esclarecer que o Sr JoZo Antdnio de Almelda
Junior, Agente de Controle Interno desta DD Prefeltura fez uma consulta so-
bre o mesmo tema, a qual j4 foi dada resposta em 1°/7/2022 através do Parecer
n° 125200.01.0001/2022, da lavra da consultora Elizabeth T oshikd Horie,

da drea especializada em Planejamento, Or¢gamento e Gestdo desta Conam.

1

O art. 68 da Lei Federal n° 4.320/1964

B _.-f" ‘e
estabelece que o reglme de adlantamento ¢ aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lgl ¢ consiste:na entrega de numerario a serv1dor
sempre precedida de empenho na dotagfo propria, objetivando realizar des-

pesas que nfo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo. :

‘ i
O Egrégio Tribunal de Contas do Estado

emitiu o Comunicado SDG n°19/2010 visando alertar os jurisdicionados para
atentar para os procedimentos determinados na lei local especifica, atentando

os jurisdicionados e também quanto ao que segue: L
A
1. autoriza¢fo bem motivada do ordenador
da despesa; no caso de viagens, hd de se mostrar, de forma
clara e nfo genérica, o objetivo da missfo oficial e o nome de
todos os que dela participargo;
2. o responsivel pele adiantamento deve
ser um servidor, e ndo wm agente politico; tudo conforme Deli-
beragio desta Corte (TC-A 42.975/026/08); |

3. a despesa serd comprovada mediante ori-

ginais das notas e cupons fiscais; os recibos de servigo de pessoa




fisica devem bem identificar o prestador: nome, enderego, RG,
CPF, n° de inscricio no INSS, n° de inscrigéo no ISS;
| 4. a.comprovacdo de diSpéndios: com via-
gem também requer relatdrio objetivo das atividades realizadas
nos destinos visitadod; ™ * |
5. em obediéncia aos constitucionais prin-
cipios da economicidade e legitimidade, os gastos qevem pri-
mar pela modicidade; ' ! ‘
6. nfo devem ser aceitos documentos altera-
dos, rasurados, emendados ou com outros artificios que venham a
:f,prpjudicar sua clareza; |
- 7. o sistema de Controle Interno deve emitir

' parecer sobre a regularidade da prestagéo de contas. | !

I ,./' T

Esse Municipio disciplinou essa maté-

ria por meio da Lei n°4.240, de 15/5/2019, cujo art. 8 elenca quais os tipos

de despesas podem ser feitos pelo regime de adiantamento. Vejamos:

o
° 1 |

Art, 8 Poderdo ser realizadas em regime de
adiantamento desde que autorizadas pela autoridade compe-
tente, as despesas: o

I — extraordinirias e urgentes; |

II — que devam ser efetuadas em butros mu-
nicipios ou locais distantes da reparticio pagadora; ! |

0TI — com refeigBes; IV — com transportes;

V — judiciais;

VI— de comissdes e conselhos municipais;

VII — com aquisigdo de livros, revistas
¢ congéneres;

VI — mitdas e de pronto pagarﬁento;

IX — de satide e de assisténcia social,




€

nsultoria em Administr

X — (SUPRIMIDO) - I

XI— demais despesas de qualquef natureza
que ndo possam ou ndo convenham se subordmar aos procedlmen—
tos impostos pela Lei Federal no 8 666 de 21 de Junho de 1993;
desde que atendido o pr1nc1fp;\oyda economicidade e precedido-de

pesquisa de valor médio de mercado

Especificamente no tocante as despe-
sas miGidas e de pronto pagamento (inciso VIII do art. 8 da lei citada), apos
exame, néo vislumbramos dispositivo definindo o valor méximo para adian-

tamento desse tipo de de;/'spg;sa, 0 que, a nosso ver, seria imprescindivel conter.
S "

B o Mas 0 que seriam despesas rmudas ede

pronto pagamento? Para a 1dent1ﬁca9ao de qua1s despesas caberiam no conceito

de "despesas mitdas e de pronto pagamento", iniciamos transcrevendo o art. 40

da Lei Estadual n° 10.320/1968, que, embora discipline a matéria no 4mbito
exclusivo da Administrag8io Estadual, traz informagdes suficientes para o en-

tendimento e interpretagéo da lei local.

Artigo 40 - Considera-se déspesa mitda e de
pronto pagamento, respeitado o duodécimo da respectiva dotagdo:

I -aque se fizer:

1. com selos postais, telegramas, radiogra-
mas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa,
café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, dgua, luz, forca e gas, e aquisicdo avulsa, no
interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicagGes;

2. com encadernagdes avulsas e artigos de es-

critério, de desenho, ingressos e papelaria, em quantidade restrita,

para uso ou consumo préximo ou imediato;



3. com artigos farmacéuticos ou de laboratério,
em quantidade restrita, para uso e consumo préximo ou imediato.
II - outra gualqlgeg, de pequeno Lvﬁlt‘o e de
necessidade imediata, desde4 que devidamente justiﬁcadé.
Paragrafp tinico - As despesas com a‘rtigovs em
v quantidade maior, de uso ou consumo remotas, correrdo pelos

itens orcamentéarios proprios.

Nesse . contexto, destacamos que -a

6

Secretaria da Fazenda e Planejamento do Governo do Estado de S#o
Paulo editou um mag};la,l intitulado "Cartdo de pagamento de despesas”
— atualizado em 31/1/2022, que contém um tépico que restringe a utili-
zagdo do item despesa m1qdé\e de pronto pagamento, sendo possivel a

realizagio das seguintes despesas!:

v Com selos postais, telegramas, mateﬁal e ser-
vigos de limpeza ¢ higiene, lavagem de roupa, café e lanches, pequenos
carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisi§ﬁo avulsa
no interesse ptblico, de livros, jomais, revistas e outras publicég(”)es;

Q v" Com encadernagBes avulsas e artigos de
escritdrio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade res-
trita, para uso ou consumo préximo ou imediato; |

v' Com artigos farmacéuticos ou de laboratdrio,
em quantidade restrita, para uso ou consumo proprio ou imediato;

v" Outra qualquer, de pequeno vulto e de ne-
cessidade imediata, desde que devidamente justificada. .

;
No referido manual consta também uma

relagdo das naturezas de despesa utilizadas no cartdo corporativo em 2021, de

1 Pég. II do manual citado




|- “Consultoria em Administrag&o:Mun

“acordo com a Portaria CO-02/2017 e alteragdes posteriores, em que identificamos
que o Estado utiliza a natureza de despesa 3.3.90.39.92 — Despesas Milidas ede
Pronto Pagamento. Todavia essa natureza da despesa o consta no Anexo II -

Tabelas de Escrituragdo Contébil Auxiliares 2022 do Sistema Audesp do TCESP.

£ \
1

Ressalte-se, ainda, que a liesolﬁgﬁo SE-
104, de 27/11/2017, determina o limite de IO Unidades Fiscais do Estado —
O UFESPs para o Cartdo de Pagamento de Despesas a cada tipo de aquisi¢fo de
béns e de prestacgo de servigos com as despesas miiidas e de pronto pagamento.
_ Assim, temos que a classificagdo da na-
tureza da despesa constante do -@néxo II —Tabelas de Escrituracgio Contabil
- Auxiliares 2022 do Sistema’ Audesp do TCESP para apropriar as despesas
mitdas e de pronto pagamento que mais se aproxima daquela adotada pelo Es-
tado é a 3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa J uridica.
!
Quanto a classificagdo das naturezas
O das demais despesas constantes do art. 8”da Lei Municipal n°4.240, de 15 de
maio de 2019, vale dizer que cada qual deve observar as caracteristicas
quanto ao objeto de gasto, ou seja, se for material de consumo, onerar o ele-
mento de despesa 3.3.90.30.xx ¢, se for prestacdo de servicos de pesscN)a juri-
dica, apropriar no elemento 3.3.90.39.xx, e assim por diante. ’h
Ademais, apesar de nfo ser objfto da

consulta, vale enfatizar que tém sido matéria de apontamento da Corte de

Contas referente a adiantamentos as seguintes irregularidades:? H
’ i

i
i

2 TC-002639.989.17-7.




«d

¢ Adiantamento concedido a "‘funcio-

néario comissionado ou agente politico;

|
. R L : i]-
e Aquisi¢io de combustivel em deso-

bediéneia 4 Stmula 12 do Tribunal de Confas; |
il

o Auséncia de  documentos , com-

probatérios de prévia realizag@o de cotagdo de pregos;

o Desembolso financeiro feito com a
utiliza¢@o de dinheiro e espécie em detrimento da utilizac8io de carfﬁo de
pagamento ou cheque, dependegdq do caso; lu
' ' |
e Concessiio de mais de dois adian-

B
g
7 '

P
tamentos em aberto; e -
|
e Despesas mitdas e de pronto paga-

mento que ultrapassam o limite definido na lei local.: |

Enfim, conclui-se quanto & classificagio

das naturezas das despesas elencadas no art. 8" da Lei Municipal n°® 4.240/2019

“que cada qual deve observar as caracteristicas quanto ao objeto de gasto, salvo as
despesas mitidas e de pronto pagamento, que sempre devem ser classificadas no

subelemento 3.3.90.39.99 — Qutros Services de Terceiros — Pessoa Juridica.

E o que cabia dizer. .

Q&M FARWE
Elizabeth Toshiko Horie

Consultora Chefe da Area de Planejamento, Or¢amento e Gestdo
OAB/SP 177.673
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Parecer n° 184/2022

Referéncia: Projeto de Lei n° 177/2022 — INSTITUI a realizacdo de despesas pelo
regime de adiantamento e da outras providéncias.

Autoria: Prefeito Municipal

Excelentissimo Senhor Presidente,

Trata-se de Projeto de Lei em que se pretende instituir no
ambito do Poder Executivo Municipal a realizagdo de despesas pelo regime de
adiantamento, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
1964. I

Consta na mensagem que a nova regulamentagél ”das
despesas em regime de adiantamento visa corrigir falhas encontradas na atual
legislacdo e sanar eventuais duvidas dos 6rgaos de controle e de finangas e
regulamentando com transparéncia e assertividade todo o assunto referente ao regime
de adiantamento, em prol da lisura nos atos publicos municipais.

[l

O projeto de lei prevé que o adiantamento devera ser
requisitado por funcionario publico; as possiveis formas de adiantamento; o modo de
concessao; os limites permitidos; os possiveis destinatarios da verba adiantada; as
despesas que podem ser realizadas em regime de adiantamento; a forma e os prazos
de prestacdo de contas; e as medidas a serem adotadas em caso de irregularidade ou
fraude devidamente comprovada. E“

Anexos ao Projeto de Lei estdo o Oficio CGM n° 022/2022 e
Parecer da CONAM — Processo n® 125253.01.0001/2022.

E o breve relato. H !

{15) 3524-9200 - Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
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Protocolado na Secretaria desta Edilidade, o Projeto de Lei
n® 183/2022 foi lido na 552 Sessao Ordinaria, ocorrida no dia 29/08/2022.

O projeto foi submetido a analise deste Departamento a fim
de orientar os membros da Comissdo de Legislacdo, Justica, Redacédo e Legislacdo

Participativa para apreciacéo dos aspectos constitucionais e legais.

1. DA INICIATIVA LEGISLATIVA.

N&o ha no projeto vicios de iniciativa, na medida em que
compete privativamente ao Chefe do Executivo a deflagracéo de processos legislativos
que disponham sobre a organizacdo administrativa e matérias orcamentarias afetas a

Administracéo Pdblica Municipal, conforme prevé o art. 40, 1V, da Lei Organica:

Art. 40 - Compete privativamente ao Prefeito a iniciativa dos Projetos
de Lei que disponham sobre:

! - criagdo, extingdo ou transformacdo de cargos, fungdes ou
empregos publicos na

administracdo direta ou autarquica;

[l - fixag&o ou aumento de remuneracdo dos servidores;

ll - Regime Juridico, provimenio de cargos, estabilidade e
aposentadoria dos Servidores;

IV - organizacdo administrativa, matéria orcamentaria, servigos
publicos e pessoal da administragdo;

V - criagdo, estruturacéo e atribuicbes dos érgéos da Administragéo
Publica Municipal.

Assim, no tocante a formalidade, o projeto de lei néo
apresenta vicio capaz de invalida-lo, razdo pela qual passamos a analise da
regularidade material.

2. DA COMPETENCIA EM RAZAO DA MATERIA.

Por forca do inciso | do artigo 30 da Constituicdo Federal’,
os Municipios sao dotados de autonomia legislativa, que vem consubstanciada na
capacidade de legislar sobre assuntos de interesse local.

_1 Art. 30. Compete aos Municipios: | - legislar sobre assuntos de interesse local;

(15) 3524-9200 - Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
Parecer Juridico n? 184/22
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O mestre Hely Lopes Meirelles? assim conceitua interesse
local:

O que define e caracteriza o “interesse local”, inscrito como -dogma
constitucional, & a predominancia do interesse do Municipio socbre o
do Estado ou da Unido. (...) O entrelacamento dos interesses dos
Municipios com os interesses dos Estados, e com os interesses da
Nacéo, decorre da natureza mesma das coisas. O que os diferencia é
a predominancia, e n&o a exclusividade. (...) podemos dizer que tudo
guanto repercutir direta e imediatamente na vida municipal é de
interesse peculiar do Municipio, embora possa interessar também,
indireta e mediatamente, ao Estado-membro e a Unido.

A competéncia municipal, portanto, reside no direito
subjetivo publico de tomar toda e qualquer providéncia em assuntos de seu peculiar
interesse, legislando, administrando, tributando, fiscalizando, sempre nos limites ou
pardmetros fixados pela Constituicho da Reptblica e também pela Constituicado
Estadual.

|

J. Teixeira Machado Jr e Heraldo da Costa Reis3 salientam
que as disposigcbes constantes no Decreto-Lei n® 200/67 relativas ao regime de
adiantamento, aplicarﬁ—se exclusivamente & Unido. Assim, ‘nada impedira que os
Estados, Distrito Federal e Municipios, por meio de lei prépria, estabelegam normas, de

acordo com as respectivas peculiaridades”.

Dessarte, as normas especificas relativas aos gastos e
prestacbes de contas de verbas municipais reputam-se assunto de exclusiva
competéncia legislativa do municipio, por forga da autonomia politico-administrativa que

lhe foi outorgada pela Constituicao Federal.

Deste modo, ndo ha vicio de competéncia que possa

macular a propositura em apreco, pelo que passamos a analise da matéria tratada.

2 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Municipal Brasileiro. 172 ed. S&o Paulo: Malheiros, 2013, p. 111-112; '
3 A Lei 4,320/67 Comentada. 32. ed. Rio de Janeiro, IBAM, 2008. p. 153 e ss.

(15) 3524-9200 ~ Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
Parecer Juridico n® 184/22



Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Departamento Juridico

3. DA MATERIA

O Projeto de Lei em apreco pretende regulamentar a
realizacdo de despesas, que em razdo de sua natureza ndo convém se submeter aos

procedimentos normais de aplicacao.

Segundo se extrai da Lei Federal n° 4.320/64, no
procedimento normal de aplicacdo, o empenho da despesa publica é precedido d2
licitacdo ou dispensa, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e da Lei Federal n°
14.133/21 (Nova Lei de Licitagdo e Contratos), e realizado diretamente em nome do

fornecedor ou prestador.

Por sua vez, o adiantamento € a entrega de numerario
publico a servidor piblico em exercicio, sempre precedida de empenho na dotacéo
propria, com a finalidade de realizar despesa de pronto pagamento expressamente
definida em lei e que ndo possa subordinar-se ao processo normai de aplicacéo.

Nesse sentido dispbe o artigo 68, da Lei Federal n°
4.320/64, vejamos:

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega
de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na
dotacéo propria para o fim de realizar despesas, que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.

Assim, de forma eventual e extraordindria, a Lei Federal n°
4.320/64 prevé a possibilidade de utilizacdo do regime de adiantamento quando a
situagdo n&o permitir a licitacdo ou dispensa prévia e o empenho néo seja faito em
nome do fornecedor, mas sim de um servidor publico que se responsabilizara pelo
pagamento.

Neste regime, o ordenador de despesa coloca a disposicédo

de um servidor publico o valor a ser utilizado em despesas de pronto pagamento, qua

{15) 3524-9200 ~ Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
Parecer Jurfdico n? 184/22
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por sua natureza ndo podem ocorrer pelos trémites normais. Sao os casos, por
exemplo, de gastos com despesas exiraordinarias e urgentes, didrias, pequenos

reparos, aquisicdo de miudezas, abastecimento de veiculos em viagem, passagens, etc.

Conforme apontado pelo Instituto Brasileiro .” de
Administracdo Municipal, a utilizagdo do regime de adiantamento exige sua previsléo por

meio de lei4. Por tal razéo é que se justifica a apresentagéo do projeto de lei em analise.

Muito embora ja exista no municipio a Lei n® 4.240/2019,
que regulamenta esse regime de aquisicdo, segundo justifica o Prefeito Municipal, a
nova lei visa corrigir falhas encontradas na atual legislacéo e sanar eventuais dtvidas
dos ¢rgédos de controle e de finangcas e regulamentando com transparéncia e
assertividade todo o assunto referente a esse regime de adiantamento, em prol da lisura

nos atos publicos municipais.

Portanto, em se tratando de projeto de lei municipal que vise
regulamentar questbes especificas para a aplicacdo do regime de adiantamento no
ambito do Poder Executivo Municipal, ndo se vislumbra irregularidades quanto Hé sua

tramitacéo. ‘ i

Nada obstante a regularidade da matéria tratada, com a
finalidade de adequacédo da técnica legislativa na elaboragdo do projeto, visando a

correta interpretacdo do texto legal, sugere-se nos termos do inciso Ill do artigo 158 do

Regimento Interno desta Edilidade, a apresentagdo de emenda modificativa ao caput do

artigo 2° e caput do artigo 6° e paragrafo unico do projeto. |

i

O artigo 2° prevé que o “regime de adiantamento consiste na

entrega de numerario ao funcionario publico, sempre precedida de empenho na dotagao

prépria, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam

ou n&do convenham se subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.°

4 Parecer n°® 3327/2018
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8.666, de 21 de junho de 1993, mas que devem obedecer, a ordem de empenho,

liquidacao e pagamento”.

Contudo, com a edicdo da Lei Federal n.°14.133,
usualmente denominada de a “Nova Lei de Licitagbes e de Contratos Administrativos”,
sancionada e publicada em 1° de abril de 2021, houve revogacao expressa da Lei
Federal n° 8.666/93, a qual deixara de vigorar em 2023 apés a vacatio legis do novel

diploma legal.

A nova Lei de Licitagbes estabeleceu uma regra de
transigc&o. Isso porque, de acordo com o artigo 191, a partir de sua publicacédo e pelo
prazo de 2 (dois) anos a Administracdo podera optar por licitar de acordo com a nova
Lei ou de acordo com as leis que serdo revogadas decorrido o prazo de 2 (dois) anos,
quais sejam, Lei n° 8.666/1993, Lei n° 10.520/2002 e varios dispositivos da Lei n°
12.462/2011.

Significa dizer que a partir da publicacdo oficial, a nova
passou a conviver com a Lei n° 8.666/1993, Lei n® 10.520/2002 e Lei n°® 12.462/2011,
todas em vigor, pelo prazo de 2 (dois) anos.

Deste modo, levando-se em consideragao que a Lei Federal
n° 8.666/1993, possui eficacia tdo somente até abril de 2023, quando entédo passaréo a
ser aplicadas integralmente as normas previstas na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Contratos e Licitacbes), faz-se necessario inserir no artigo 2° mencgéo ao novel diploma

legal, nos seguintes termos:

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de
numerario ao funcionario publico, sempre precedida de empenho
na dotacdo prépria, para o fim de realizar despesas gue, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo convenham se
subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, mas que devem obedecer, a ordem de empenho,
liquidacao e pagamento.

(15) 3524-9200 - Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
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De mais a mais, conforme prevé o artigo 2° do projeto, o

regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao “funcionario publico”. Entretanto,

constatamos que o artigo 6°, capuf e paragrafo Unico do projeto de lei faz referéncia ao

vocabulo “servidor”.

Deste modo, visando a adequacéo da técnica legislativa e
correta interpretacéo e aplicacédo do texto legal, sugerimos a Comisséo de Legislagéo a
apresentacdo de uma emenda corretiva, com o fim de substituir o vocabulo “servidor”

por “funcionario _publico”, regularizando assim a previsdo constante no referido artigo,

conforme segue:

Art. 6° Para a concessdo do adiantamento o funcionario publico
devera solicitar ao Secretario Municipal da pasta a que estiver
lotado, mediante Requerimento, conforme Anexo |, a guem cabera
decidir sobre a concessao ou ndo, conforme Anexo ll, devendo
constar expressamente:

(...)

Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente
a autorizagdo do funcionario publico para desconto em sua
remuneragdo para os casos previstos nos arts. 10 e 12 desta Lei.

Ante todo o exposto, conclui-se que com excegdo do

apontamento relativo a previsdo do caput do artigo 2° e caput do artigo 6° e paragrafo

Gnico, o projeto n&o aparenta vicios de legalidade ou constitucionalidade que possam

invalida-lo.

Deste modo, cabera aos Nobres Edis a discussdo politica
sobre o tema, com vistas a analisar a viabilidade da atualizagéo legislativa no tocante a
regulamentacéo do regime de adiantamento no ambito do Poder Executivo Municipal.
4. DO PARECER |
Isto posto, eniende-se, s.m.j., que o Projeto de Lei n°

177/2022 n&o apresenta ilegalidade ou inconstitucionalidade passiveis de macular sua

apreciacéo e aprovacéo por essa r. Casa de Leis.

(15) 3524-9200 - Ramal 9217 -~ www.camaraitapeva.sp.gov.br ~ juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
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Contudo, com a finalidade de adequagdo da técnica
legislativa na elaboragdo do projeto e correta aplicacdo da norma legal, sugere-se a
apresentacéo das emendas nos termos aduzidos no item 3 do parecer.

E o parecer, sob censura de Vossa Exceléncia.

ltapeva, 05 de setembro de 2022.

Assinado digitalmente por MARINA FOGACA
RODRIGUES VIEIRA -

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, CO B,
0U=43419613000170, OU: resenclal OU=Assinatura

Assinado de forma digital por, VAGNER WILLIAM TAVARES
DOS SANTOS

DN: ¢=BR, 0=ICP-Brasil, ou—43419613000170 ou=Assinatura

- Tipo A3, 0u=0009865056, ou=ADVOGADO, ou=<valor>,
ES%Q?GS;‘S‘\‘,‘?.;%AQ?r CN=MARINA FOGACA cn=VAGNER WILLIAM TAVARES DOS SANTOS,
Razéo: Eu estou aprovando-este documento email=vw.santos@terra.com.br

Marina Fogaca Rodrigues Vieira Vagner William Tavares dos Santos
OAB/SP 303365 OAB/SP 309962

Procuradora Juridica Oficial Legislativo

(15) 3524-9200 - Ramal 9217 - www.camaraitapeva.sp.gov.br - juridico@camaraitapeva.sp.gov.br
Parecer Juridico n2 184/22

N

O



i

4

i

§§’

Lo

“Fyppit

\‘i%;

Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380

Secretaria Administrativa

PROJETO DE LEI 177/2022 - institui a realizacdo de despesas pelo regime de adiantamento
e da outras providéncias.

EIMENDA N°1/2022 - LEGISLACAO, JUSTICA, REDACAO E LEGISLAGAO PARTICIPATIVA

Art. 1°. Ficam alterados os artigos 2° e 6° do Projeto de Lei n°® 177/22, que passar&o a constar
com as seguintes redagdes:

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao
funcionario publico, sempre precedida de empenho na dotacdo prapria,
para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam ou ndc convenham se subordinar aos procedimentos impostos
pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, mas que devem obedecer, a ordem de
empenho, liquidagao e pagamento.

Art. 6° Para a concessao do adiantamento o funcionario publico devera
solicitar ao Secretario Municipal da pasta a que estiver lotado, mediante
Requerimento, conforme Anexo 1, a quem cabera decidir sobre a
concessdo ou ndo, conforme Anexo I, devendo constar
expressamente:

Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente a
autorizacao do funcionario publico para desconto em sua remuneracgéo
para os casos previstos nos arts. 10 e 12 desta Lei.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 28 de setembro de 2022.

-~

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA
PRESIDENTE

" )
RONALDO PINHEIRO DA SILVA

VICE-PRESIDENTE

S Srena IO S SN ‘é*
DEBORA MARCONDES SILVA FERRARESI JULIO CESAR COSTA ALMEIDA
MEMBRO MEMBRO—"1
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PROJETO DE LEI 177/2022 - institui a realizacdo de despesas pelo regime de
adiantamento e da outras providéncias.

EMENDA N° 2/2022 - LEGISLACAO, JUSTICA, REDACAO E LEGISLACAO
PARTICIPATIVA

Art. 1° Fica alterada a redacéo do artigo 5° do Projeto de Lei 177/22, que passa a vigorar

com a seguinte redacgao:

™

Art. 5° As requisicoes serao realizadas por funcionario publico, sendo que, o
adiantamento de cada espécie de despesa ndo podera ultrapassar o valor de
30 (trinta) Unidades Fiscais do Estado de Sdo Paulo — UFESP, vigente no
respectivo exercicio financeiro.

Art. 2° Acrescenta o § 4° ao artigo 9° do Projeto de Lei 177/22, que passa a vigorar com

a seguinte redacao:
Art. 9 (...)
§ 4° O prazo da prestagcdo de contas de adiantamento de viagem sera de 7
(sete) dias.

™

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 13 de outubro de 2022.

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA

PRESIDENTE
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RONALDO PINHEIRO DA SILVA

VICE-PRESIDENTE
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PARECER COMISSAO LEGISLAGAO, JUSTICA, REDAGAO E LEGISLAGCAD
PARTICIPATIVA
N° 00186/2022

Propositura: PROJETO DE LEI N° 177/2022

Ementa: institui a realizacado de despesas pelo regime de adiantamento e da outras
providéncias.

Autor: Mario Sergio Tassinari

Relator: Ronaldo Pinheiro da Silva

PARECER

1. Vistos;

2. Nada temos a opor quanto ao prosseguimento da propositura em questo;

3. Encaminhe-se para a Comissdo de Economia, Fiscalizacdo e Execucao
Orcamentaria para apreciacao.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Sala de Reunides, 11 de outubro de 2022.

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA
PRESIDENTE
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RONALDO PINHEIRO DA SILVA

VICE-PRESIDENTE

DEBORA MARCONDES SILVA FERRARESI
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PARECER COMISSAO ECONOMIA, FISCALIZACAO E EXECUCAO
ORCAMENTARIA
N° 00048/2022

Propositura: PROJETO DE LEI N° 177/2022

Ementa: institui a realizacdo de despesas pelo regime de adiantamento e da outras
providéncias.

Autor: Mario Sergio Tassinari

Ralator: Paulo Roberto Tarza dos Santos

PARECER
1. Vistos;
2. Nada temos a opor quanto ao prosseguimento da propositura em gquestao;

3. Encaminhe-se ao Plenario para apreciagao.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Sala de Reunides, 11 de outubro de 2022.
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REDACAO FINAL DO PROJETO DE LEI 177/2022 i
LEGISLACAO, JUSTICA, REDAGAO E LEGISLACAO PARTICIPATIVA H

Institui a realizagdo de despesas pelo regime
de adiantamento e d4 outras providéncias.

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, a realizacéo de despesa pelo
regime de adiantamento, na forma desta Lei, e nos termos do art. 68 da Lei Federal
n.°4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao funcionario
publico, sempre precedida de empenho na dotagéo proépria, para o fim de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou nao convenham se
subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, mas que devem obedecer, a
ordem de empenho, liquidacao e pagamento.

Art. 3° Poderao realizar-se no regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesas:

| - destinadas a alimentacdo, pousada e locomog¢éo urbana com delegacgbes
esportivas, membros de conselhos municipais, excursdes escolares e de projetos
agsistenciais, representando o Municipio em outros entes da Federacéao;

Il - destinadas a hospedagem, locomog¢ao urbana, pedagios, estacionamentos,
combustiveis e servicos mecanicos e/ou borracharia, dentre outras que se fizerem
" necessarias durante viagens dos Agentes Publicos;

[l - despesas mitdas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico. Sempre, que possivel, as despesas realizadas deveréo atender o
principio da economicidade e precedido de pesquisa de valor médio de mercado.

Art. 4° Consideram-se despesas mildas e de pronto pagamento, as abaixo
especificadas: |

i
| - selos postais, telegramas, pequenos consertos, despesas judiciais e cartoriais,
encadernacgdes avulsas e impressos, em quantidades para uso imediato;

Il - aquisicdo de materiais de escritorio, materiais escolares, géneros alimenticios e de
limpeza, nao existentes no almoxarifado, para consumo e uso imediato;
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Il - aquisicéo de medicamentos e materiais hospitalares emergenciais, nao existentes
nos dispensarios dos postos de salide do Municipio, reputados de consumo e uso
imediato;

IV - quaisquer outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificadas.

Art. 5° As requisicbes serdo realizadas por funcionario publico, sendo que, o
adiantamento de cada espécie de despesa nao podera ultrapassar o valor de 30
(trinta) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo — UFESP, vigente no respectivo
exercicio financeiro.

§ 1° - Para a espécie de despesa prevista no inciso lll do art. 3°, o adiantamento sera
de até 20 (vinte) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo — UFESP, vigente no
respectivo exercicio financeiro.

§ 2° - Os adiantamentos serao disponibilizados mediante depdsito em conta corrente
de titularidade do funcionario publico solicitante. |

Art. 8° Para a concessdo do adiantamento o funcionario publico devera solicitar ao
Secretario Municipal da pasta a que estiver lotado, mediante Requerimento, conforme
Anexo |, a quem cabera decidir sobre a concessdo ou n&o, conforme Anexo I,
devendo constar expressamente:

| -- nome, cargo ou fungdo do responsavel, matricula, RG e CPF; |

Il - dispositivo legal em que se baseia; l

[If - o valor do adiantamento e justificativa da necessidade do numerario, contendo o
detalhamento da despesa,;

IV - dotagéo orcamentaria a ser onerada;
V — dados bancarios do solicitante para pagamento;

VI — prazo previsto de aplicagéao do recurso. |
Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente a autorizagéo,}do
funcionario publico para desconto em sua remuneragéo para os casos previstos nos
arts. 10 e 12 desta Lei.

Art. 7° O prazo de utilizacao do adiantamento sera de até 30 (trinta) dias, contadoes da
data da sua liberagao, e nao ultrapassara o términc do exercicio financeiro. ‘

Art. 8° A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspcndente
comprovante, tal como nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de ltapeva e/ou o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ:

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br



Camara Municipal de Itapeva
Palicio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

46.634.358/0001-77, devendo conter a descricdo detalhada dos produtos e/ou
SEervicos.

§ 1° - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais e ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrées ou estar ilegivel, ndo sendo admitidas, em nenhuma
hipotese, copias ou qualquer outra espécie de reprodugéo dos documentos originais.

Lo
§ 2° - No comprovante de despesa devera constar o atestado de recebimento do
material ou da prestacao do servigo.

§ 3° - Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo, e todas as informacdes pertinentes que visem
complementar a justificativa.

§ 4° - Os encargos previdenciarios, fiscais e tributarios que incidirem sobre as
despesas efetuadas através do regime de adiantamento, deverdo ser observados, no
que tange a sua retengéo, e quando for o caso encaminhados para o recolhimento
pela Administragdo Publica.

f
!

§ 5° - E vedada a realizacdo de despesas por regime de adiantamento com
classificacdo orcamentaria distinta da qual foi autorizada.

Art. 9° A prestacéo de contas que devera ser apresentada até o 5° (quinto) dia dtil,
contados a partir do encerramento do prazo de aplicagdo do recurso recebido,
devendo ser acompanhada dos seguintes documentos:

| — relacdo de todos os documentos de despesa contendo nimero e data do
documento, histérico da despesa, espécie de documento, nome do interessado e valor
de despesa, devendo constar no final da relagdo a soma total da despesa realizada,
conforme Anexo Ili;

v
t

Il - documentos originais das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica,
colados em folha de papel tamanho A4, sendo que, em cada folha poderdc ser
colocados quantos documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns
aos outros;

§ 1° - Em cada documento constard, obrigatoriamente o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo de servigo e a assinatura do responsavel pelo adiantamento.

§ 2° - O saldo de adiantamento nédo utilizado serd depositado em conta corrente
informada pelo Departamento de Tesouraria, juntando respectivo comprovante a
respectiva prestacéo de contas. |

1
§ 3° - Para cada adiantamento havera uma prestagao de contas. '

§ 4° O prazo da prestacéo de contas de adiantamento de viagem sera de 7 (sete) dias.

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Art. 10. Apés findado o prazo para prestagdo de contas, caso o responsavel nao as
tenha apresentado, o Departamento de Tesouraria providenciara o desconto em sua
remuneracdo, sem prejuizo das san¢des administrativas.

Art. 11. Nao se fara novo aditamento:

| -- a quem for responsavel por 2 (dois) adiantamentos, concomitantes;

Il — o funcionario publico declarado em alcance.

Paragrafo Unico — Entende-se por funcionario publico declarado em alcance, aquele
que, ja detendo um adiantamento, nao tenha prestado contas no prazo regulamentar
ou cuja conta nao tenha sido aprovada.

Art. 12. As despesas realizadas nos termos definidos pela presente Lei, que for
contraida mediante fraude devidamente comprovada ou forem julgadas irregulares,
implicara em desconto na remuneracao do responsavel, sem prejuizo das mecdidas

administrativas e/ou judiciais.

Art. 13. O Sistema de Controle Interno emitird parecer sobre a regularidade da
prestacao de contas.

Art. 14. Fica revogada a Lei Municipal n.° 4.240, de 15 de maio de 2019.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 18 de outubro de 2022.

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA

PRESIDENTE
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VICE-PRESIDENTE
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ANEXO |
REQUERIMENTO

Ao
limo. (a) Sr. (a)
Nome do Secretario

Secretario Municipal de

ltapeva/SP

Assunto: Solicitacao de Numerario por Regime de Adiantamento

Nome do Solicitante:

CPF: RG:

Cargo: Matricula:

Firalidade:

Legislacao: Inc. ___doart. 3°dalein®__ /2022 Prazo de Aplicagao:

Indicacdo da Despesa: Elemento da Despesa: | 3.3.90. -

Valor da Liberacéo: R$ ( )
Data para Retirada da Liberacao: / /

Dados Bancarios para depdsito: Banco: Agéncia: Conta:

Autorizo que o Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de ltapeva realize o
desconto na minha remuneracao, para os casos previstos nos arts. 10 e 12 da Lei Municipal
n°___ /2022

Nestes Termos,
Pede Deferimento.

Itapeva, de de

NOME
Cargo

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.legbr ~ secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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ANEXO Il _
AUTORIZACAO
Conforme requerimento do Sr. (a) , portador (a) do RG sob o
n.° e do CPF n.° , ocupante do cargo de
, Matricula n° , autorizo a liberagdo de numerario
por Regime de Adiantamento para a finalidade ' de

|
|
tendo em vista, que n&o ha 6bice para a concessdo do mesmo e lembrando ainda que deverao

ser empregadas dentro das formalidades legais vigentes, conforme a Lei Municipal n.°
/2022.

Determino que se encaminhe o presente para o Departamento de Contabilidade para
contabilizar a despesa (Empenho) e posteriormente para o Departamento de Tesouraria para

o devido pagamento.

ltapeva, de de

NOME

Secretario Municipal de

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.Jeg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br [
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ANEXO HI
PRESTACAO DE CONTAS
. Nome do Servidor:
Cargo:
Matricula:
Data de Recebimento do Recurso:
Valor Recebido: | R$ ( )
N° Empenho: Ordem de Pagamento:

RELACAO DAS DESPESAS

N° DATA FORNECEDOR DOCUNMENTO VALOR

01

02

03

04

05

TOTAL GERAL

DISCRIMINACAO VALOR

Total da Liberacao

Total das Despesas

Dcacéo ou Devolugao de Saldo

[tapeva, de de

NOME
Cargo il

Atesto a aplicagéo dos recursos recebidos pelo funcionario publico supracitado pelo

Regime de Adiantamento, estando em consonancia com a Lei Municipal n° 2022,
NOME *

Secretario Municipal de

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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AUTOGRAFO 151/2022
REDACAO FINAL DO PROJETO DE LEI 177/2022

Institui a realizagao de despesas pelo regime
de adiantamento e da outras providéncias.

"

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, a realizagéo de despesa pelo
regime de adiantamento, na forma desta Lei, e nos termos do art. 68 da Lei Federal
n.° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao funcionario
publico, sempre precedida de empenho na dotacédo proépria, para o fim de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou hdc convenham se
subordinar aos procedimentos impostos pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993 e Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, mas que devem obedecer, a
ordem de empenho, liquidacado e pagamento. ‘

Art. 3° Poderéo realizar-se no regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesas:

j
| - destinadas a alimentagdo, pousada e locomocdo urbana com delegacdes
esportivas, membros de conselhos municipais, excursdes escolares e de projetos
assistenciais, representando o Municipio em outros entes da Federacgéo;
[I - destinadas a hospedagem, locomocdo urbana, pedagios, estacionamentos,
combustiveis e servicos mecénicos e/ou borracharia, dentre outras que se fizerem
necessarias durante viagens dos Agentes Publicos;
Il - despesas miudas e de pronto pagamento. "

Paragrafo Unico. Sempre, que possivel, as despesas realizadas deveréo atender o
principio da economicidade e precedido de pesquisa de valor médio de mercado.

Art. 4° Consideram-se despesas mildas e de pronto pagamento, as abaixo
especificadas:

If
| - selos postais, telegramas, pequenos consertos, despesas judiciais e cartoriais,
encadernacgdes avulsas e impressos, em quantidades para uso imediato;

Il - aquisicdo de materiais de escritorio, materiais escolares, géneros alimenticios e de
limpeza, ndo existentes no almoxarifado, para consumo e uso imediato; |

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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11l - aquisicao de medicamentos e materiais hospitalares emergenciais, néo existentes
nos dispensarios dos postos de salde do Municipio, reputados de consumo € uso
imediato;

IV - quaisquer outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
gue devidamente justificadas. "
Art. 5° As requisicdes serdo realizadas por funcionario publico, sendo que,
adiantamento de cada espécie de despesa nao podera ultrapassar o valor de 30
(trinta) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo — UFESP, vigente no respectivo
exercicio financeiro.

§ 1° - Para a espécie de despesa prevista no inciso Il do art. 3°, o adiantamento sera
de até 20 (vinte) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo — UFESP, vigente no
respectivo exercicio financeiro.

§ 2° - Os adiantamentos serao disponibilizados mediante depédsito em conta corrente
de titularidade do funcionario publico solicitante.

Art. 6° Para a concessao do adiantamento o funcionario pablico devera solicitar ao
Secretario Municipal da pasta a que estiver lotado, mediante Requerimento, conforme
Anexo |, a qguem cabera decidir sobre a concessdo ou n&o, conforme Anexo |,
devendo constar expressamente:

| -- nome, cargo ou fungéo do responsavel, matricula, RG e CPF;

Il - dispositivo legal em que se baseia;

IIl - o valor do adiantamento e justificativa da necessidade do numerario, contendo o
detalhamento da despesa;

IV - dotagédo orcamentaria a ser onerada,; !
V — dados bancarios do solicitante para pagamento;

VI — prazo previsto de aplicagao do recurso.

Paragrafo Unico. No requerimento devera constar expressamente a autorizagéo do
funcionario publico para desconto em sua remunerag&o para 0s casos previstos nos

arts. 10 e 12 desta Lei.

Art. 7° O prazo de utilizagéo do adiantamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da
data da sua liberacéo, e nao ultrapassara o término do exercicio financeiro. ‘

Art. 8° A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante, tal como nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de Itapeva e/ou o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ:

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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46.634.358/0001-77, devendo conter a descricdo detalhada dos produtos e/ou
Servigos.

§ 1° - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais e ndo poderédo conter
rasuras, emendas, borrdes ou estar ilegivel, ndo sendo admitidas, em nenhuma
hipbtese, copias ou qualquer outra espécie de reproducéo dos documentos originais.

§ 2° - No comprovante de despesa devera constar o atestado de recebimento do
material ou da prestagao do servico.

§ 3° - Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo, e todas as informacdes pertinentes que visem
complementar a justificativa. ‘

§ 4° - Os encargos previdenciarios, fiscais e tributarios que incidirem sobre as
despesas efetuadas através do regime de adiantamento, deverao ser observados, no
que tange a sua retengao, e quando for o caso encaminhados para o recolhimento
pela Administracéo Publica.

§ 5° - E vedada a realizacdo de despesas por regime de adiantamento com
classificagdo orcamentaria distinta da qual foi autorizada.

Art. 9° A prestacéo de contas que devera ser apresentada até o 5° (quinto) dia Util,
contados a partir do encerramento do prazo de aplicagdo dc recurso recebido,
devendo ser acompanhada dos seguintes documentos:

| — relacdo de todos os documentos de despesa contendo numero e data do
documento, histérico da despesa, espécie de documento, nome do interessado e valor
de despesa, devendo constar no final da relacdo a soma total da despesa realizada,
conforme Anexo lli;

Il - documentos originais das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica,
colados em folha de papel tamanho A4, sendo que, em cada folha pederdo ser
colocados quantos documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns
aos outros;

§ 1° - Em cada documento constara, obrigatoriamente o atestado de recebimento do
material ou da prestacao de servigo e a assinatura do responsavel pelo adiantamento.

§ 2° - O saldo de adiantamento nao utilizado sera depositado em conta corrente
informada pelo Departamento de Tesouraria, juntando respectivo comprovante a
respectiva prestagao de contas.

§ 3° - Para cada adiantamento havera uma prestagéo de contas.

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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§ 4° - O prazo da prestagéo de contas de adiantarento de viagem sera de 7 (sete)
dias.

Art. 10. Apos findado o prazo para prestagéo de contas, caso o responsavel ndo as
tenha apresentado, o Departamento de Tesouraria providenciara o desconto em sua
remuneracao, sem prejuizo das sangdes administrativas.

Art. 11. Nao se fara novo aditamento:
| -- a quem for responsavel por 2 (dois) adiantamentos, concomitantes;
Il = o funcionario publico declarado em alcance.

Paragrafo Unico — Entende-se por funcionario publico declarado em alcance, aquele
que, ja detendo um adiantamento, nao tenha prestado contas no prazo regulamentar
ou cuja conta nao tenha sido aprovada.

Art. 12. As despesas realizadas nos termos definidos pela presente Lei, que for
contraida mediante fraude devidamente comprovada ou forem julgadas irregulares,
implicara em desconto na remuneragao do responsavel, sem prejuizo das medidas
administrativas e/ou judiciais.

Art. 13. O Sistema de Controle Interno emitira parecer sobre a regularidade da
prestacao de contas.

Art. 14. Fica revogada a F'eMunicipal n.° 4.240, de 15 de maio de 2019.

Art. 15. Esta Lei entra em vi ér a data de sua publicagao.

Palacio Ver. Euclides Modenezi, 25 de outubro de 2022.

ERTO COMERON
PRESIDENTE

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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ANEXO |
REQUERIMENTO

Ao
limo. (a) Sr. (a)

Nome do Secretario

Secretario Municipal de |
ltapeva/SP H

Assunto: Solicitacdo de Numerario por Regime de Adiantamento

Nome do Solicitante:

CPF: RG:

Cargo: Matricula:

Finalidade:

Legislacao: Inc. ___doart. 3°daLein®___ /2022 Prazo de Aplicacéo:

Indicacéo da Despesa: Elemento da Despesa: 3.3.90. -

Valor da Liberagao: R$ ( )
Data para Retirada da Liberagao: / /

Dados Bancarios para deposito: Banco: Agéncia: Conta: .

Autorizo que o Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de Itapeva realize o
desconto na minha remuneracao, para os casos previstos nos arts. 10 e 12 da Lei Municipal
ne°__ /2022. |

Nestes Termos,
Pede Deferimento.

ltapeva, de de

NONE
Cargo

{15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br I
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ANEXO Il
AUTORIZACAO
Conforme requerimento do Sr. (a) , portador (a) do RG sob o
n.° e do CPF n.° , ocupante do cargo de
, Matricula n° , autorizo a liberacdo de numerario
por Regime de Adiantamento para a finalidade de

|
tendo em vista, que ndo ha dbice para a concessao do mesmo e lembrando ainda que deveréo
ser empregadas dentro das formalidades legais vigentes, conforme a Lei Municipal n.°

12022,

Determino que se encaminhe o presente para o Departamento de Contabilidade para
contabilizar a despesa (Empenho) e posteriormente para o Departamento de Tesouraria para
o devido pagamento. !

1

ltapeva, de de

NOME ) ‘

Secretario Municipal de |

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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ANEXO 11l

PRESTAGAO DE CONTAS

Nome do Servidor:

Cargo:

Matricula:

Data de Recebimento do Recurso:

Valor Recebido:

R$ (

N° Empenho: Ordem de Pagamento:
RELACAO DAS DESPESAS
N° DATA FORNECEDOR DOCUMENTO VALOR
01 |
02
03
04
05
TOTAL GERAL
DISCRIMINACAO VALOR
Total da Liberacio
Total das Despesas
Doacao ou Devolugéo de Saldo
ltapeva, de de
:
NOME |
Cargo ‘

Atesto a aplicacdo dos recursos recebidos pelo funcionario pablico supracitado pelo

Regime de Adiantamento, estando em consonancia com a Lei Municipal n°

NOME

Secretario Municipal de

12022.

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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OFiCIO 4582022

ltapeva, 25 de outubro de 2‘022.':

Prezado Senhor:

!
i

1

Sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa Senhoria os autdgrafos aprovados na
69?2 Sessao Ordinaria desta Casa de Leis.

i

ol
i

Autodgrafo Projet? Autor Ementa
de Lei
B 15172022 | 17712022 Dr M.ario- institu.i a realizacéo d'e despesas !oceJo r‘egi'hﬁé
Tassinari | de adiantamento e da outras providéncias.
B “ Dispde sobre a obrigatoriedade de afixacéo -
| Ronaldo de aviso sobre os direitos da gestante no
152/2022 | 193/2022 Pinheiro acompanhamento durante o trabalho de Pré —
Parto, Parto e Poés-Parto no ambito do
_ municipio de Iltapeva —SP.

Sem outro particular para o {1
estima e distinta considerags

Atenciosamente,

limo. Senhor
Mario Sérgio Tassinari
DD. Prefeito

!
{

Prefeitura Municipal de Itabeva

PRESIDENTE |

ento, subscrevo-me, renovando protestos de elevada

(15) 3524-9200 -~ www.itapeva.spleg.br - secretarja@camaraitapeva.sp.gov.br [
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CERTIDAO DE PROCESSO LEGISLATIVO

ROGERIO APARECIDO DE ALMEIDA, Oficial
Administrativo da Camara Municipal de ltapeva,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes,

CERTIFICA, para os devidos fins, que o Projeto de Lei n°® 177/2022, que “institui a
realizacdo de despesas pelo regime de adiantamento e dé outras providéncias.”, foi
aprovado em 12 votagdo na 672 Sessao Ordinaria, realizada no dia 17 de outubro de
2022, e, em 22 votacdo na 69? Sessao Ordinaria, realizada no dia 24 de outubro de
2022.

Por ser verdade, firma a presente.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 3 de novembro de 2022.

ROGERIO APARECIDO DE ALMEIDA

/ Oficial Administrativo

?

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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PODER EXECUTIVO

LEIN® 4, 772, DE 28 DE OUTUBRO DE 2.022
—"—\.\—~__’__,__»w_____.<

INSTITUI a realizacio de despesas pelo regime de
adiantamento e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEVA, Estado
de S&o Paulo, fago saber que a Camara Municipal
aprova e eu sanciono, com base no art. 66, Vi, da
Lei Orgénica do Municipio, a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, a realizagéio de despesa pelo
regime de adiantamento, na forma desta Lei, e nos termos do art. 68 da Lei Federal n.° 4.320, de 17
de margo de 1964.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario ao funcionario
publico, sempre precedida de empenho na dotagéo propria, para o fim de realizar despesas que, por
sua natureza ou wurgéncia, ndo possam ou ndc convenham se subordinar aos procedimentos
impostos pela Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, mas que devem obedecer, a ordem de empenho, liquidagéo e pagamento.

Art. 3° Poderéo realizar-se no regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesas:

| - destinadas a alimentacéo, pousada e locomogdo urbana com delegagbes esportivas,
membros de consethos municipais, excursdes escolares e de projetos assistenciais, representando o
Municipio em outros entes da Federacéo;

Il - destinadas a hospedagem, locomog¢do urbana, pedagios, estacionamentos,
combustiveis e servigos mecénicos e/ou borracharia, denire outras que se fizerem necessarias
durante viagens dos Agentes Publicos;

i - despesas mitdas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico. Sempre, que possivel, as despesas realizadas deverdo atender o
principio da economicidade e precedido de pesquisa de valor médio de mercado.

Art. 4° Consideram-se despesas mildas e de pronto pagamento, as abaixo
especificadas:

| - selos postais, telegramas, pequenos consertos, despesas judiciais e cartoriais,
encadernacges avulsas e impressos, em quantidades para uso imediato;

il - aquisicdo de materiais de escritorio, materiais escolares, géneros alimenticios e de
limpeza, néo existentes no almoxarifado, para consumo e uso imediato;

- aquisigéio de medicamentos e materiais hospitalares emergenciais, ndo existentes
nos dispensarios dos postos de salide do Municipio, reputados de consumo e uso imediato;

IV - quaisquer outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas.

Midrin ABAial ClabrAmicn da Meominfodn o fnmmiim amfoce = t 2 RA_I_i ) oA A ArFr . A ' B
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Art. 5° As requisigdes serdo realizadas por funcionario pilblico, sendo que, ©
adiantamento de cada espécie de despesa ndo podera ulirapassar o valor de 30 (frinta) Unidades
Fiscais do Estado de S&o Paulo — UFESR, vigente no respectivo exercicio financeiro.

§ 1° - Para a espécie de despesa prevista no inciso lll do art. 3% o adiantamento sera de
até 20 (vinte} Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo — UFESP, vigente no respective exercicio
financeiro.

§ 2° - Os adiantamentos serdo disponibilizados mediante depoésito em conta corrente de
titularidade do funcionario phblico solicitante.

Art. 6° Para a concessdo do adiantamento o funcionaric pablico devera solicitar ao
Secretdric Municipal da pasia a que estiver lotado, mediante Requerimento, conforme Anexo |, a
quem cabera decidir sobre a concess&o ou ndo, conforme Anexo 1, devendo constar expressamente:
I - nome, carge ou fungdo do responsavel, matricula, RG e CPF;

I - dispositivo legal em que se baseis;

ilf - o valor do adiantamento e justificativa da necessidade do numerario, contendo o
detathamento da despesa;

IV - dotag&o orgamentaria a ser onerada;
V - dados bancarios do solicitante para pagamento;
VI — prazo previsio de aplicagéo do recurso.

Paragrafo Unico. No requerimento deverd constar expressamente a autorizagio do
funcionério publico para desconto em sua remuneragdo para os casos previsios nos arfs. 10 e 12
desta Lei.

Art. 7° O prazo de utilizagdo do adiantamento serd de até 30 (trinta) dias, contados da
data da sua liberag&o, e néo ultrapassara o términc do exercicio financeiro.

Art. 8% A cada pagamenio efeluade o responsavel exigird o correspondente
comprovants, tal como nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, emifidas em nome da Prefeitura Municipal
de ltapeva efou o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ: 46.634.358/0001-77, devendo
conter a descrigéo detathada dos produfos efou servigos.

§ 1° - Os comprovantes de despesas deverdo ser originais e ndo poderéo conter rasuras, ()
smendas, borrdes ou estar ilegivel, ndo sendo admitidas, em nenhuma hipotese, copias ou qualquer
outra espécie de reprodugdo dos documentos originais.

§ 2° - No comprovante de despesa devera constar o atestado de recebimento do material
ou da prestagao do servigo.

§ 3° - Cada pagamento sera justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino
da mercadoria ou do sefvico, e todas as informacges pertinentes que visem complementar a
justificativa.

§ 4° - Os encargos previdencidrios, fiscais e tributérios que incidirem sobre as despesas
efetuadas através do regime de adiantamento, dever&o ser observados, no que tange a sua retengéo,
@ guando for o caso encaminhados para o recolhimento pela Administracéio Piblica.

§ 5° - E vedada a realizagsio de despesas por regime de adiantamento com classificagéo
orgamentaria distinia da qual foi autorizada.

Art. 8° A presiacio de contas que deverd ser apresentada até o 5° {quinto) dia dtil,
contados a parir do encerramenfo do prazo de aplicagdio do recurso recebido, devendo ser
acompanhada dos seguintes documentos:

Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de ltapeva conforme Lei Municipal n2 4.066, de 29 de novembro de 2017
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| — relagdo de todos os documentos de despesa contendo nlimero e data do documento,
histérico da despesa, espécie de documento, nome do interessado e valor de despesa, devendo
constar no final da relagdo a soma total da despesa realizada, conforme Anexo ili;

Il — documentos originais das despesas realizadas, dispostas em ordem cronolégica,
colados em folha de papei tamanho A4, sendo que, em cada folha poderdo ser colocados quantos
documentos forem possiveis, sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros;

§ 1° - Em cada documento constard, obrigatoriamente o atestado de recebimento do
material ou da prestagio de servico e a assinatura do responséve! pelo adiantamento.

§ 2° - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd depositado em conta corrente
informada pelo Departamento de Tesouraria, juntando respectivo comprovanie a respectiva prestagéo
de contas.

§ 3° - Para cada adiantamento havera uma prestagéo de contas.

§ 4° - O prazo da prestagéo de contas de adiantamento de viagem sera de 7 (sete) dias.

Art. 10. Apds findado o prazo para prestagdo de contas, caso o responsavel néc as
tenha apresentado, o Departamento de Tesouraria providenciara o desconto em sua remuneragio,
sem prejuizo das sanges administrativas.

Art. 11. N2o se fara novo aditamento:

1 a quem for responsavel por 2 (dois} adiantamentos, concomitantes;

I — o funcionario plblico declarado em alcance.

Par4grafo Unico — Entende-se por funcionario pablico declarado em alcance, aquele que,
ja4 detendo um adiantamento, néo tenha prestado contas no prazo regulamentar ou cuja conta ndo

tenha sido aprovada.

Art. 12. As despesas realizadas nos termos definidos pela presente Lei, que for contraida

mediante fraude devidamente comprovada ou forem julgadas irregulares, 1mphcafa em desconto na ‘

remuneragdo do responsavel, sem prejuizo das medidas administrativas e/ou judicials.

Art. 13. O Sistema de Controle Interno emitira parecer sobre a regularidade da prestegéo |,

de contas.
Art. 14. Fica revogada a Lei Municipal n.° 4.240, de 15 de maio de 2019.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéio.

Palécio Prefeito Cicero Marques, 11 de outubro de 2.022.
MARIO SERGIO TASSINARI |
Prefeito Municipal l!
JOAQ RICARDO FIGUEIREDO DE ALMEIDA
Procurador Geral do Municipio [
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ANEXO |

REQUERIMENTO
Ao

limo. (a) Sr. (a)
Nome do Secretario
Secretario Municipal de
ltapevalSP
Assunto: Solicitacdo de Numerario por Regime de Adiantamento

Nome do Solicitante:

CPF: | | RG: |

Cargo: | | Matricula: |

Finalidade:
Legislagéio: Inc. doart.3°dalein® /2022 I Prazo de Aplicaggo: |

Indicacsio da Despesa: | { Elemenio da Despesa: |  3.3.90. - Q
Valor da Liberacdo: | R$ { )

Data para Retirada da Liberaggio: P
Dados Bancarios para deposito: | Banco: Agéncia: Conta:

Autorizo que o Departamento de Tesouraria da Prefeitura Municipal de ltapeva realize o desconio na
minha remuneragéo, para os casos previstos nos arts. 10 e 12 da Lei Municipal n.® ___ /2022.

Nestes Termos,
Pede Deferimento.

ltapeva, de de

NOME
Cargo

Didrio Oficial Eletrfnico do Municipio de ltapeva conforme Lei Municipal ne 4.066, de 29 de novembro de 2017
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ANEXO Il _
AUTORIZAGAQ

Conforme requerimento do Sr. (2} , portador (@) do RGsobon®
e do CPF n.° , ocupante do cargo de

. Mafricula n® . autorizo a liberag&o de numerario por
Regime de Adiantamento para a ﬁnahdade de

, tendo em
vista, que n&o ha dbice para a concesséo do mesmo e lembrando ainda que deveréao ser empregadas ‘l\

dentro das formalidades legais vigentes, conforme a Lei Municipaln.® /2022,

Determino que se encaminhe o presente para o Departamento de Contabilidade para contabilizar a
despesa (Empenho) e posteriormente para o Departamento de Tesouraria para o devido pagamento.

ltapeva, de de

NOME
Secretario Municipal de
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ANEXO il
PRESTACAO DE CONTAS
Nome do Servidor: |
Cargo: |
Matricula: |
Data de Recebimento do Recurso: !
Valor Recebido: R% { )
N° Empenho: | Ordem de Pagamento: i
RELACAO DAS DESPESAS
Ne DATA FORNECEDOR DOCUMENTO VALOR
01
02
03
04
05
TOTAL GERAL
DISCRIMINACAQ VALOR
Total da Liberagdo
Total das Despesas
Doacéo ou Devolugdo de Saldo
itapeva, de de
NOME
Cargo
Atesto a aplicag&o dos recursos recebidos pelo funcionario piblico supracitado pelo Regime
de Adiantamento, estando em consonancia com a Lei Municipal n® 12022,
NOME

Secretario Municipal de

DECRETO N.° 12.869, DE 3 DE NOVEMBRO DE 2022
DISPOE sobre exoneragéo da fungdo de confianga de livre provimento e exoneragdo de Chefe de
Divisdo de Assisténcia Farmacéutica. — com recebimento de pré-labore, a considerar o valor do
salario base do cargo original do servidor, complementado até atingir 100% (cem por cento) da Ref.
15Al, do 8r. Nilberte José Pereira Carpes Filho, produzindo seus efeitos a partir de 18 de outubro de
2022.

PORTARIA N.° 8.806, DE 22 DE AGOSTO DE 2022

. DISPOE sobre o uso de vefculos automotores
periencentes & Secretaria Municipal de Administragbes
Regionais, por servidor piblico municipal, na forma que
especifica.

O Prefeito Municipal de ltapeva, Esiado de S&o
Paulo, no uso das alribuicGes que the confere o
art. 66, VIli, da LOM, e

CONSIDERANDO a necessidade de a Administrag&o Piblica Municipal conceder a seus
servidores as condigGes necessarias ao amplo exercicio das afribuigbes ptblicas que thes s8o
conferidas;

Diario Oficial Eletrénico do Municipio de tapeva conferme Lei Municipal n2 4.066, de 29 de novembro de 2017



