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Itapeva, 25 de agosto de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE TAPEVA

Secretaria Administrativa

09 SEV. 202 MENSAGEM N.° 83 /2022

xcelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal,
Excelentissimos Senhores Presidentes das Comissées Permanentes,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Venho pelo presente encaminhar a Vossas Exceléncias, para
apreciagao dessa Colenda Edilidade, o Projeto de Lei ora anexo que:
“DISPOE sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no dmbito da
Prefeitura Municipal de Itapeva.”

E sabido que o arquivo e a eliminagdo de documentos é prética
comum e necessaria ao bom funcionamento de 6rgdos: volume de papéis
expedidos diariamente exige uma série de cuidados em seu arquivamento,
sendo igualmente necessaria a sua destruicdo. Esta pode ocorrer de forma
natural, pela deterioracao por conta do decurso do tempo; de forma direta,
provocada por ato de autoridade competente e desde que observados os
prazos legais estabelecidos, especialmente os preconizados pelo Conarg-
Conselho Nacional de Arquivos.
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Ao municipio é conferida a competéncia para legislar sobre
assuntos de interesse local, pautando-se no teor do artigo 30, inciso I, da
Constituicao Federal de 1988; cabendo a Administragé@o Publica, na forma da
lei, a gestdo de documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem.

Para que haja a eliminagdo de documentos publicos, sera
necessaria a autorizagao da instituigdo arquivistica publica - posto o contido
no artigo 9° da Lei Federal n°® 8.159/1991, que trata sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados. O artigo 21 da mesma Lei ainda prevé a
necessidade de edigdo de lei municipal para definir os critérios de organizagao
e vinculagdo de seus arquivos, bem como sua gestdo.

Portanto tal projeto se justifica, pois visa regulamentar o arquivo
dos documentos publicos produzidos no ambito da Prefeitura Municipal de
Itapeva visando a organizagdo, eficiéncia e publicidade dos varios
procedimentos administrativos realizados por esta.

Ante o exposto, requer-se a este Legislativo a aprovagao da
presente propositura.

Certo de poder contar com a concordéncia dos Nobres Vereadores
desta D. Casa de Leis, aproveito o ensejo para renovar a Vossas Exceléncias
meus elevados protestos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

MARIO SERGIO TASSINARI
Prefeito Municipal
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4
PROJETO DE LEI N° /g/ /2022

DISPOE sobre o arquivo de

documentos publicos
produzidos no ambito da
Prefeitura Municipal de
Itapeva.

O Prefeito Municipal de Itapeva,
Estado de Sao Paulo, no uso das
atribuicdes que the confere o art.
66, VI da LOM,

Faco saber que a Camara
Municipal aprova e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei dispOe sobre os procedimentos a serem observados na
gestdo dos documentos publicos como forma de garantir o acesso a
informagdo por meio da gestdo, do recolhimento e da preservagao do
patrimoénio documental do municipio de Itapeva.

Art. 2°. Sdo considerados documentos publicos todos os documentos
produzidos na consecugao das atividades-fim e atividades-meio, bem como,
todos os processos, expedientes e demais documentos acumulados pela
Administragdo Publica.

Art. 3°, Os documentos publicos de arquivo, em razdo do valor das
informacGes nele contidas, serdo classificados para guarda temporaria ou
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permanente na conformidade do disposto na Tabela de Temporalidade de
Guarda de Documentos, contida no Anexo I desta Lei.

§ 10 - Sd3o documentos de guarda temporéria aqueles que, esgotados os
prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuicdes de
arquivo, podem ser eliminados sem prejuizo para a coletividade ou memoria
da Administracdo Publica.

§ 2° A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda permanente
sera efetuada por meio da fragmentacdo manual ou mecanica e,
posteriormente, serdo leiloados juntamente com outros bens inserviveis.

§ 39 Os documentos de guarda permanente sdao aqueles que, esgotados os
prazos de guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuigoes de
arquivo, devem ser preservados, por forca das informacodes neles contidas,
para a eficacia da acdo administrativa, como prova, garantia de direitos ou
fonte de pesquisa.

8§40 Todos os documentos produzidos ou acumulados pelos érgdos da
Administracao Publica Municipal até 1.988 deverdo ser preservados de forma
permanente, sejam avulsos ou compostos (dossiés, processos, prontuarios,
expedientes), até a andlise da Secretaria Municipal da Cultura, quanto ao seu
valor informativo, probatério ou histérico.

§50 Os procedimentos a serem adotados para anadlise e recolhimento dos
documentos acumulados até 1.988 serdo disciplinados por meio de Decreto
Municipal.

Art. 49°. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos,
constante do Anexo I, a ser adotada nos 6rgdos da Administracdo Publica do
Municipio de Itapeva, seguindo-se os critérios de guarda a seguir delineados:

I- Prazo de vigéncia é o intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que
determinaram a sua produgao.

II- Prazo de prescricdo é o intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade
ou qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer
valer direito seu que entenda violado. Este campo devera ser preenchido por
profissional da area juridica que estiver envolvido no trabalho de avaliagao.

I1I- Prazo de precaucdo entende-se pelo intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou
encaminha-lo para guarda definitiva no Arquivo Municipal.

|
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IV- O prazo de arquivamento corrente indica o tempo que o documento
permanece na Unidade produtora do documento.

V- O prazo de arquivamento intermedidrio indica tempo que o documento
permanece no arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos prazos
prescricionais ou de precaugao, antes da destinagao final.

VI- A Guarda Permanente € indicada para os documentos que, mesmo depois
de esgotados os prazos de vigéncia, prescricdo ou precaucdo, continuam
apresentando valor informativo, probatorio ou historico-cultural.

VII- A Eliminagao é o procedimento de destruicdo fisica daqueles documentos
que, esgotadas as finalidades que determinaram sua producdao, nao
apresentam interesse histérico-cultural para a administracdo ou para a
sociedade.

Art. 5°. A Tabela de Temporalidade de Documentos é o instrumento
arquivistico que estabelece a destinagdo final dos documentos, isto &,
eliminagao ou guarda permanente, determina os prazos de vigéncia, de
prescricdo e de precaucdo, em fungdao de valores legais, fiscais,
administrativos, técnicos, operacionais, historicos ou culturais e define os
prazos para eliminagdo, transferéncia e recolhimento de documentos publicos
do Municipio.

Paragrafo Unico. As inovacdes a Tabela de Temporalidade, constante
do Anexo I desta Lei, necessarias a organizagao arquivistica das Secretarias
que compde a Administracdo Municipal, poderdao se dar por meio de
alteragdes ou acréscimos via Decreto Municipal.

Art. 6°. A eliminacdo de documentos no ambito da Prefeitura Municipal de
Itapeva ocorrera depois de concluido o processo de selegdo a ser conduzido
pelo Arquivo Geral do Municipio, bem como autorizada pela Comissdao de
Avaliacdo de Documentos da Municipalidade, que aplicard a Tabela de
Temporalidade dos Documentos da Administragdo Publica Municipal,
aprovados por esta Lei.

§10 A Comissédo de Avaliacdo de Documentos Publicos sera instituida por meio
de Portaria e devera obedecer a seguinte composigao:

I- 01 Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

II- 01 Representante da Secretaria Municipal de Administragdo, com
atribuicdes na Unidade de Arquivo de Documentos;

III- 01 Representante de cada uma das Secretarias Municipais que compde a
Administracao Municipal.
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§2° Os Representantes indicados na alinea "c", do paragrafo anterior, serao
chamados a participar da Comissdao quando identificados documentos da
respectiva Secretaria e opinardao somente acerca da inutilizacdo dos
documentos inerentes ao 6rgao que representam, em verificacdo a aplicacédo
da Tabela de Temporalidade constante do Anexo I.

§ 39. O registro dos documentos a serem eliminados devera constar de
relagdo nominal especificando-se o niimero do documento ou processo, ano
de cadastro, o assunto e nome do Interessado/Requerente, para fins de
analise da referida Comissdo de Avaliagdo de Documentos. (Anexo II)

§ 49. Apé6s obter a autorizagdo para eliminagdo, o representante do Arquivo
Geral do Municipio promovera a publicagdo da referida relagdo na forma de
Edital (Anexo III), no Didrio Oficial Eletronico do Municipio ou outro veiculo
de divulgagao local, para fins de publicidade, indicando-se a data da provavel
eliminagao, que deverd ocorrer em prazo nao inferior a 30 dias.

§ 59, Depois de eliminados os documentos indicados na planilha, lavrar-se-a
o Termo de Eliminacao de Documentos (Anexo IV), que tem por objetivo
registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagao, devendo ser dado
publicidade em boletim interno ou no Diario Oficial Eletronico do Municipio,
para fins de ciéncia de que a eliminagao fora efetivada.

§ 6°. O Termo de Eliminacdo de Documentos serd armazenado por tempo
indeterminado, ndo sendo admitida sua eliminagao, salvo apos digitalizado e
constatada a integridade do deste, observados os critérios dispostos no Art.
70 desta Lei.

Art. 7°. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletronico, 6ptico ou
equivalente, de documentos publicos ou privados, compostos por dados ou
por imagens, observado o disposto nesta Lei e nas legislagdes especificas,
quando houver.

§ 10 Apos a digitalizacdo, constatada a integridade do documento digital, este
poderd ser destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja
preservacdo observard o disposto em regulamentagdo especifica a ser
realizada mediante Decreto.

§2° O documento digital e a sua reprodugdo, em qualquer meio, realizada de
acordo com o disposto nesta Lei e na legislagao especifica, quando houver,
terdo o mesmo valor probatoério do documento original, para todos os fins de
direito, inclusive para atender ao poder fiscalizatério do Estado.

§30 Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescrigdo, 0s

documentos armazenados em meio jeletronico, Optico ou equivalente,
poderdo ser eliminados.
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§ 49 Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo terdao o
mesmo efeito juridico conferido aos documentos microfiimados, nos termos
da Lei n°® 5.433, de 8 de maio de 1968, e de regulamentagao posterior.

§ 50 E licita a reproducdo de documento digital, em papel ou em qualquer
outro meio fisico, desde que contenha mecanismo de verificagao de
integridade e autenticidade, na maneira e com a técnica definidas pelo
mercado, e cabe ao particular o 6nus de demonstrar integralmente a
presenga de tais requisitos.

Art. 8°. Os documentos ndo especificados na Tabela de Temporalidade,
produzidos pelas Secretarias Municipais, destinados a manutengdo das
atividades respectivas, deverao ser acondicionados junto ao responsavel pela
producao e eliminados anualmente.

Art. 9°2. Os documentos constantes na Tabela de Temporalidade somente
poderdo ser eliminados apo6s a analise e aprovagdo da Comissao de Avaliagao
de Documentos Publicos.

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposicGes em contrario, especialmente a Lei Municipal n°® 2.389/2006.

Palacio Prefeito Cicero Marques, 25 de agosto de 2022.

MARIO SERGIO TASSINARI

Prefeito Municipal
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Anexo II
Listagem de Eliminagdao de Documentos _ /_

O representante do Arquivo Geral do Municipio de Itapeva, vem pela
presente para solicitar aos membros dessa Comissdo de Analise de
Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade, nomeados através da
Portaria n® __/__, seja procedida a analise e, ao final, AUTORIZADA a
eliminagao dos documentos constantes a baixo:

Documento Ano de Cadastro Assunto Interessado

Mensuragao total: indicar o nimero de
documentos ou processos que serao eliminados.

OBSERVACAO: devera ser indicado o periodo, em anos,
Dos documentos contidos na listagem para

Eliminacao.

Havendo documentos cuja eliminagdo esteja condicionada a apreciagao do
Tribunal de Contas do Estado, a Unidade Responsavel pelo Arquivamento
Corrente devera certificar nos seguintes termos:

Contas do exercicio Conta aprovada pelo Publicagao no Diario
de: Tribunal de Contas Oficial
em: (data,secgéo,pagina)

Local/Data/Assinatura

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegao por acompanhar a
Nome/Assinatura eliminagao
Nome/Assinatura

Membro da Comissao e Analise de Documentos do Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura

-~
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Anexo III

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nimero/ano)

O (A) Presidente da Comissdao de Andlise de Documentos do Arquivo geral
da Municipalidade, designado pela Portaria n°® __ / , publicada em
_/_/_, de acordo com a Listagem de Eliminagcdo de Documentos n®°
__/__, autorizada pelos(s) Diretor(es) do(s) Departamento(s) (nome

completo/cpf), faz saber a quem possa interessar que a partirde __ /_ /

(indicar o prazo para efetivagdao da eliminagdao), se nao houver oposicdo, o
(a) Sr.(a) (responsavel pela eliminagao) eliminara ___ documentos, sendo:
(indicar o quantitativo de documentos indicado no Anexo I), do periodo de
__ (conforme anexo I), da Secretaria/Departamento (indicar os
orgaos/departamentos/secretarias acumuladores).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas €
mediante peticdo dirigida a Comissao de Andlise de Documentos do Arquivo
Geral da Municipalidade, a retirada ou cépia de documentos, avulsos ou
processos, bem como o desentranhamento ou cépias de folhas de um
processo.

Local/Data
Responsavel pela Membro da Comissdo
Selegao de Analise de Documentos
Nome/Assinatura do arquivo geral da

Municipalidade
Nome/Assinatura

11
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Anexo 1V

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nimero/ano)

Aos ..... dias do més de ............. do ano de .......... , 0(a) (indicar o nome
do 6rgao /entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que
consta na Listagem de Eliminagao de Documentos n° (indicar o n°/ ano da
listagem), aprovada pelo (a) titular do (a) (indicar o nome da instituicao
arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou
a eliminagdo) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos
n°(indicar o n°/ano do edital), publicado no (indicar o nome do periodo
oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgacao local), de (indicar a
publicacdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar as referéncias
gerais dos descritores dos cddigos de classificagdo dos documentos a serem
eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais), do (a) (indicar o
nome do (a) orgdo/entidade produtor (a) ou acumulador (a) dos
documentos que foram eliminados).

Local e data.

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegdo por acompanhar a

Nome/Assinatura eliminacao

Nome/Assinatura

Membro da Comissao
de Analise de Documentos do
Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura

{2



[39)
=
I- DOS DOCUMENTOS RELATIVOS AS AREAS DE TESOURARIA, CONTABILIDADE, LANCAMENTO E
ARRECADACAO TRIBUTARIA
CONTROLE ORCAMENTARIO
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final
Descricdao do Tipo do Observacéao
Documento Documento Vigéncia Prescricao | Precaucao Intermediario Guarda Eliminacédo
Corrente Permanente
Contratos (servigos, Definido no 01 ano 05 anos apos
materiais diversos, Processo/ Dossié contrato 01 ano apos prazo de Nao Sim
obras, aluguel) - prazo de precaugéo
vigéncia
Processos relativos a 02 anos
Lei Processo 01 ano 01 ano do prazo Prazo de Nao Sim
de Diretrizes de precaugao
Orgamentarias vigéncia
Processos relativos 02 anos
ao Programa Processo 01 ano 01 ano do prazo Prazo Sim Nao
Orgamentario de Indeterminado
vigéncia
Processos relativos 04 anos Prazo
ao Orgamento Processo 04 anos 01 ano do prazo Indeterminado Sim Né&o
Plurianual de
vigéncia
Processos relativos a Prazo de
confissdes de divida Processo Até o efetivo 10 anos 01 ano Prazo de prescrigao e Nao Sim Artigo
pagamento vigéncia precaugdo 205 do CC.
Processos relativos a Prazo de
empréstimos Processo Definido no 10 anos 01 ano Prazo de prescrigdo e Nao Sim Artigo 205 do
bancérios Contrato vigéncia precaugdo CC.
Processos relativos a Definido no
convénios Processo instrumento 05 anos Prazo de Prazo de Nao Sim
do convénio vigéncia precaucdo
Leis, Atos, Decretos
relativos a 01 ano
Programas Leis, Atos, e Até a 01 ano apos Prazo Sim Nao
Orgamentarios Decretos publicagédo prazo de Indeterminado
(alteracoes e vigéncia
suplementagdes)
C C —_—
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requerimento;

Processos relativos 02 anos
ao orgamento do Processo 01 ano 01 ano apds o
programa anual prazo de

vigéncia

Oficios (emitido e

recebido, relativos a Correspondéncia Depende 04 anos

atividade fim) do contetdo 01 ano apos o
prazo de
vigéncia

Memorando,

Convites, e- mail, Correspondéncia Depende do 01 ano

protocolo de contetido 01 ano apos

processos, Convites prazo de
recebidos, vigéncia

Comunicagéo

interna,




(1)

CONTROLE DA EXECUCAO E DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgdo Final
Descrigcao do Tipo do Observacgéo
Documento Documento Vigéncia Prescrigdo | Precaucao Corrente | Intermediario Guarda Eliminacao
Permanente
Liquidagdo de 04 anos
empenhos e despesas Langcamento 01 ano além do Prazo Sim Né&o
consolidadas Contébil exercicio indeterminado
Processos de regime de Processo Até a 05 anos 01 ano 01 ano Prazo de
adiantamento/prestagao prestagdo de além do apds o precaugao e N&o Sim
de contas contas exercicio prazo de prescricao
vigéncia
Balangos do sistema
orgamentario, Langamento 01 ano 10 anos 01 ano Prazo de Prazo Sim Nao
financeiro, patrimonial e Contabil além do prescrigdo indeterminado
de variagoes exercicio
05 anos Até Prazo de
Demonstrativo de Langamento apos 01 ano saldado o precaugdo e Sim N&o
credores Contabil saldado o pagamento prescrigdo
pagamento
Até a
aprovagao e 01 ano Prazo de Sim N&o
Processo relativo a julgamento 05 anos 01 ano apos o precaugao e
auditoria do Tribunal de Processo final das além do prazo de prescrigao
Contas do Estado contas pelo exercicio vigéncia
Tribunal de
Contas do
Estado
Até a
Relatério e pareceres aprovacado e 05 anos 01 ano 01 ano Prazo de Sim Nao
relativos a auditoria e julgamento além do apds o precaucgdo e
controle interno para o Relatério final das exercicio prazo de prescrigdo
Tribunal de Contas contas pelo vigéncia
Tribunal de
Contas do
Estado
Atas de  audiéncia
publica Registro Indefinido Sim N&o _
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CONTROLE DA TESOURARIA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Descrigcdao do Tipo do Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaucgdo Intermediario Guarda Eliminacao
Corrente Permanente
Guias de Pagamento
de impostos, 05 anos Prazo de
contribuigdo de Guia Até o efetivo além do 01 ano Prazo de precaugdo e N&o Sim
melhorias, taxas pagamento exercicio vigéncia prescrigdo
diversas e prego
publico.
Boletim didrio do
fluxo de caixa da Planilha 01 més 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
tesouraria vigéncia precaugao
Boletim mensal do
fluxo de caixa Planilha/Livro 01 més 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
(receita e despesa) vigéncia precaucao
Cadastro de
pagamento de Recibo e cépia de Até o efetivo 05 anos 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
fornecedores cheque pagamento além do vigéncia precaugao e
exercicio prescrigéo
Controle de
movimentagao Planilha 01 més 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
bancaria vigéncia precaugdo
(transferéncias e
resgate)
Controle de contas
conveniadas Sim
(Educagdo, Salde, Prazo de Prazo de Néo
AgOes Sociais e Planilha 01 més 01 ano vigéncia precaugdo

Cidadania, Diversas)
e conta de recursos
préprios -
movimento




CONTROLE DA CONTABILIDADE

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagdo Final
Descrigdo do Tipo do Observacido
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaucao Intermediario Guarda Eliminacgao
Corrente Permanente
Adiantamento de
despesas Ficha 01 ano 05 anos 01 ano 01 ano Prazo de
além do apds o precaugao e Ndo Sim
exercicio prazo de prescrigdo
vigéncia
Auxilio a subvengses 05 anos 01 ano
Ficha 01 ano além do 01 ano apds o Prazo de N&o Sim
exercicio prazo de precaugdo e
vigéncia prescrigdo
Avisos de débitos e 05 anos
créditos Aviso Bancario 01 ano 01 ano apos o Prazo de Nao Sim
prazo de precaugao
vigéncia
Até a Prazo de Apoés
Balancetes Processo/Planilhas elaboragdo 01 ano vigéncia Prazo de N&o Sim aprovagéo e
do balango precaugao julgamento
final do
Tribunal de
Contas do
Estado — TCE
05 anos Prazo de
Conciliagdo Bancéria Extrato 01 ano 01 ano apés o precaugao Nao Sim
prazo de
vigéncia
Cépias de cheques / 05 anos 05 anos apo6s
cheques cancelados/ Formulario 01 ano 01 ano apods o prazo de N&o Sim
canhotos de cheques prazo de precaugao e
vigéncia prescrigdo




Controle de Até o 05 anos 01 ano Prazo de
pagamento de Formulario pagamento além do 01 ano apos precaucao e Nao Sim
didrias da diéria exercicio aprovagéo prescrigao
junto ao
Tribunal
de Contas
do Estado
01 ano Apods
Documentos de Dossié Até o 05 anos 01 ano apos o aprovagéo e
despesas pagamento além do prazo de julgamento
exercicio vigéncia final do
Tribunal de
Contas do
Estado — TCE
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Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final
Descricdao do Tipo do Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescrigdo | Precaucgao Guarda Eliminagao
Corrente | Intermediario | Permanente
Imposto de Renda Declaragdo Ano do exercicio 05 anos 01 ano 01 ano Prazo de N&do Sim
além do apos precaugdo e
exercicio prazo de prescrigao
vigéncia
Ordem Cronoldgica Relatério 01 més 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
de Pagamento vigéncia precaugao
Relatério de 01 ano Prazo de
Prestacdo de Relatério Ano do exercicio 05 anos 01 ano apos precaucdo e N&o Sim
Contas além do prazo de prescricdo
exercicio vigéncia
Comprovante e Recibo/ Processo Até o pagamento 05 anos 01 ano Prazo de
documento de além do 01 ano apos o precaucdo e N&o Sim
despesas de agua, exercicio prazo de prescrigdo
juz e telefone vigéncia
Guias INSS, FGTS, Guia Ano do exercicio 30 anos 01 ano 10 anos Prazo de Nao Sim Artigo 23, §
PIS e PASEP além do apods precaugdo e 5° da Lei n°®
exercicio prazo de prescrigdo 8.036/90
vigéncia
Processos de 10 anos 01 ano 01 ano Prazo de Artigo
Convénio Processo 01 ano além do apds o precaucgdo e Sim N&o 205,CC.
(Prestagdo de exercicio prazo de prescrigdo
Contas) vigéncia




Processos de 10 anos
pagamentos de Dossié Até o pagamento além do 01 ano 01 ano Prazo de
fornecedores, de exercicio apés o precaugdo e N&o Sim Artigo
contratos, de prazo de prescricao 205,CC.
servigos, de obras vigéncia
e das diversas
modalidades de
licitacdo
Processos relativos 05 anos
a devolugdo ou Processo Até o além do 01 ano 01 ano Prazo de N&o Sim Artigo 173
compensagdo de recebimento/pagamento exercicio apods o precaugdo e do CTN
tributos prazo de prescri¢do

vigéncia
Processos de
pagamentos Processo Até o efetivo 05 anos 01 ano Prazo de 03 anos apods Sim Né&o
judiciais - pagamento além do vigéncia prazo de
precatérios exercicio precaugdo e

prescricao

Recibo de
pagamento Formuldrio Até o efetivo 05 anos 40 anos 05 anos Prazo de Sim Néo
autébnomo - RPA pagamento prazo de precaugao

vigéncia
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GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DIVIDA ATIVA

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Descricédo do Tipo do Observacio
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaucdo Intermediario Guarda Eliminacado
Corrente Permanente
Cadastro municipal Ficha cadastral ou Até
mobiliario ou formulario atualizagdo Sim N&o
imobiliario cadastral
Processo de Até a
cancelamento de Processo extingdo do 01 ano 05 anos N&o Sim Artigo 188 do
débitos ajuizados ou processo prazo de 05 anos CTM
ndo ajuizados judicial vigéncia
Processo de baixa de 05 anos 01 ano
crédito ja constituido Processo Até a baixa além do 01 ano apos o Prazo de N&o Sim Artigo 188 do
ou ndo em divida exercicio prazo de precaucdo e CT™
ativa vigéncia prescrigdo
Processo de
confissdo de divida Certid&o/Processo Até a Prazo de 05 anos apos o N&o Sim
ou parcelamento de extingdo do vigéncia prazo de vigéncia
divida ativa processo
Artigo 188 do
Processo de isengdo Processo Até a decisdo 01 ano 01 ano 05 anos ap6s o Ndo Sim CT™
de tributos administrativa prazo de vigéncia
Guia de 05 anos 01 ano 01 ano Prazo de
recolhimento de Guia Até o final do além do apos precaucgdo e N&o Sim
taxas e pregos exercicio exercicio prazo de prescrigdo
publicos diversos vigéncia
Rol de langamento Livro/Relatério Ano do 01 ano 01 ano Documento de
de IPTU exercicio apos Prazo de Sim Nao caréter sigiloso
prazo de precaugdo
vigéncia
CertidGes negativas Até a Artigo 121, §
(diversas) Processo expedicdo da 06 meses 06 meses Nao Sim Gnico do CTM.
certiddo As certiddes




expedidas pela
Divida Ativa
possuem
validade de 06
meses, a
contar da
emissdo.
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Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Descricdo do Tipo do Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaucdo | Corrente | Intermediario Guarda Eliminagdo
Permanente
Considerando
que as
informag0es
Até a ndo necessitam
Certiddes diversas Processo expedicdo da 06 meses 06 meses Nao Sim de decisao de
certidao mérito
administrativo,
adota-se o
mesmo prazo
previsto no
Artigo 121, §
tinico do CTM.
Processos relativos a
cancelamento de Até o 01 ano 05 anos N&o Sim Artigo 173 do
tributos/ multa/ Processo cancelamento apos Prazo de CTN e Artigo
juros / corre¢é@o do tributo prazo de precaucao 188 do CTM
monetaria vigéncia
Processos relativos a
auto de infracdo - Processo 05 anos 01 ano Prazo de Nado Sim Artigo 188 do
fiscalizagdo precaugao CTM
municipal
Nos casos onde
0 processo
contiver a
Até o Prazo de Prazo de Nao Sim lavratura de
Processos relativos a Processo atendimento 01 ano vigéncia precaucdo auto de
notificagao dos termos infracdo na
preliminar de forma
notificacdo intermediaria,

obedecera o
periodo de
guarda dos
termos do

artigo 188 do

CTM.
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Processos relativos a

Artigo 188 do
recursos 05 anos 01 ano Prazo de Prazo de Ndo Sim CT™
administrativos de Processo Até a decisdo além do vigéncia precaugdo e
autos de infragdo ou final exercicio prescrigao
notificagdo de
langamento
tributério
Processos relativos a Prazo de Artigo 188 do
remissdo de divida, Processo Até a decisdo 05 anos 01 ano precaucdo Prazo de Nao Sim CT™M
constituida em final além do prescrigdo
divida ativa ou n&o. exercicio
Processos de agao 05 anos Artigo 188 do
fiscal, destinados a Processo Até a decisdo além do 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim CTM
andlise de final exercicio precaugdo prescrigao
langamento
tributério




Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacgao Final
Descricdo do Documento Tipo do Observacido
Documento Vigéncia Prescricao | Precaucdo | Corrente Guarda Eliminacao
Intermediario | Permanente
Até o
Processos tributérios pagamento Até o transito Artigo 188
administrativos Processo ou 05 anos 01 ano em julgado Prazo de do CTM c/c
constituicdo além do da decisd@o prescrigdo N&o Sim Artigo 173
do crédito em exercicio administrativa do CTN.
divida ativa
Alteragdo cadastral (capital
social, atividade, enderego, Processo Até a baixa 05 anos Prazo de Sim Nao
razdo social, sécios) do cadastro apoés o 01 ano precaugao
prazo de
vigéncia
Processos de cancelamento Até a baixa 05 anos
ou baixa de inscrigdo Processo do cadastro apos o Prazo de Sim N&o
municipal prazo de 01 ano precaugao
vigéncia
60 dias ou até Até a Quando
Termo ou Auto de o transito em | publicagdo perecivel 24
Apreensdo de Bens e Processo julgado da do Edital Prazo de N&o Sim (vinte e
Mercadorias decisé@o de de leiléo ou Prazo de precaugdo e quatro)
eventual doagdo da 01 ano vigéncia prescrigao horas.
recurso mercadoria Artigo 143,
administrativo | apreendida § 1° do
CTM.
Prazo de
Notificagdo preliminar Notificagdo/Bloco - = 01 ano Prazo de precaucao e N&o Sim
vigéncia prescricao
Processos relativos a Alvara Prazo de
de Licenga Anual/ Processo < = 01 ano Prazo de precaucgdo e N&o Sim
Tempordario/ Especifico vigéncia prescrigdo
Processos relativos a
Cassagdo de Licenga Processo - - 05 anos Prazo de Prazo de N&o Sim
(ambulante / vigéncia precaugao e

C




O <
,W
W

autonomo/estabelecimentos prescrigéo
em geral)
Processos relativos a
Autorizagdo de uso do Processo 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
espago publico precaugao vigéncia e
precaugao




o~
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagao Final
Descrigdo do Tipo do Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescricdo | Precaucao | Corrente Intermediario Guarda Eliminagao
Permanente
Denlncias Até a -
reclamagodes para Formulério apresentagdo Prazo de Prazo de N&o Sim
diligéncias relativas de resposta 01 ano vigéncia precaugdo
Posturas Municipais definitiva
Requerimentos Até a Somente para
classificados como Correspondéncia | apresentagdo = 01 ano Prazo de Prazo de Nao Sim solicitagdes que
“diversos” de resposta vigéncia precaugao ndo compreendem
definitiva langamento fiscal
tributario
Processos relativos a
baixa de crédito ex- Processo Até a = 01 ano Prazo de 05 anos a N&o Sim
oficio decisdo final precaucdo contar do
prazo de
precaucao
Processos relativos a
Imunidade Tributaria Processo Até a = 01 ano Prazo de 05 anos a
decisdo final precaugao contar do N&o Sim
prazo de
precaugao
01 ano a
Processos relativos a 01 ano Prazo de contar do N&o Sim
alteracdo de regime Processo Até a = precaugao prazo de
fiscal tributario decisdo final precaucdo
Demonstrativo de Processo/
apuragdo para o Indice Documentos 01 ano 5 anos a 01 ano Prazo de Prazo de N&o Sim
de Participagdo dos Fiscais/ Guias contar do precaugao prescricdo
Municipios no ICMS - de Declaragédo exercicio
DIPAM de
apuracao




%
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Processos relativos a Até a
concessdo de Alvara de decisdo da i 3 i i
Edificagdo /Projeto, Processo 01 ano solicitagdo - e >ﬁ_,m__mmmm~wmnﬂm:_mm_
Alvara de Numeragdo de 2.520/2007
Imébvel , Reforma, .
Demoligéo;
Parcelamento,
Unificagdo ou
Desmembramento do
Solo;
Requerimento de Até a Até a i i
Certificado de Conclusdo Processo decisdo de = decisdo da Sim Né&o >_._,m__mmmnw._wm~nﬂm:_mm_
de Obra/e ou Habite-se solicitagdo solicitagdo 2.520/2007

~
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Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacdo Final
Descricdo do Tipo do Observacao
Documento Documento Vigéncia Prescrigdo | Precaucdao | Corrente Intermediario Guarda Eliminagao
Permanente
Processos relativos a Até a
atualizagdo ou Processo alteragdo da
transferéncia de ficha de 01 ano Prazo de 05 anos do N&o Sim
propriedade, entre cadastro do precaugao prazo de
vivos, causa mortis ou imodvel precaucdo
doaglo, via matricula
imobilidria
Processo de revisdo de 05 anos Prazo de
area edificada Processo Até a decisdo | apds prazo 01 ano precaugao Prazo de N&o Sim
administrativa | de vigéncia e precaugdo e
prescricdo prescricdo




Palacio Vereador Euclides Modenezi

Referéncia: Projeto de Lei n° 187/2022 — DISPOE sobre o arquivo de documentos publicos produzidos
no dmbito da Prefeitura Municipal de Itapeva.

Autoria: Prefeito Municipal

Parecer n° 203/2022

Excelentissimo Senhor Presidente,

Trata-se de Projeto de Lei em que pretende o Chefe do Executivo regulamentar
o arquivo de documentos publicos produzidos no ambito da Prefeitura Municipal de
Itapeva, definindo os critérios de organizacdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como

sua gestao.

Composto por dez artigos e possuindo quatro anexos, o Projeto de Lei n°
187/2022 foi protocolado nesta edilidade e lido na 602 Sessdo Ordindria ocorrida no dia
22/09/2022, sendo submetido as Comissdes Permanentes desta Casa de Leis para analise
na forma regimental, tendo sido encaminhado a este Departamento a fim de orientar os

membros da Comissdo de Legislacéo, Justica, Redacao e Legislacédo Participativa.

E o breve relato.

Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380 1/3
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Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi

1. DA REGULARIDADE FORMAL: INICIATIVA LEGISLATIVA e COMPETENCIA EM RAZAO DA MATERIA.

Né&o ha no projeto vicio de iniciativa, na medida em que de acordo com o artigo
40 da Lei Organica Municipal’. compete privativamente ao Chefe do Executivo a
deflagracdo de processos legislativos que interfiram na gestdao administrativa, inserindo
nesse contexto a regulamentacdo sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no
ambito municipal, como se pretende no projeto em analise.

No que tange a competéncia material, por forca do inciso | do artigo 30 da
Constituicdo Federal?, os Municipios sdo dotados de autonomia legislativa, que vem
consubstanciada na capacidade de legislar sobre assuntos de interesse local?, tomando
toda e qualquer providéncia em assuntos de seu peculiar interesse, legislando,
administrando, tributando, fiscalizando, desde que o faca nos limites fixados pela

Constituicdo da Republica e pela Constituicao Estadual.

Dessarte, por forca da autonomia politico-administrativa que lhe é conferida,
cabe ao Municipio legislar definindo os critérios de organizagdo e vinculacdo dos seus
arquivos, observado o disposto na Constituicdo Federal e na Lei 8.159, de 08 de janeiro de
1991, que dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados; de modo que

também ndo ha vicio de competéncia que possa macular a propositura em apreco.

Ademais, considerando-se que é dever do Poder Publico a gestdo documental
e a protecdo especial a documentos de arquivos, nos termos da Lei Federal n°® 8.159/91, o

projeto de lei em aprego esta em consonancia com a legislacdo pertinente.

T LOM, Art. 40 - Compete privativamente ao Prefeito a iniciativa dos Projetos de Lei que disponham sobre: (...) IV — organizacio
administrativa, matéria orgamentaria, Servigos Publicos e pessoal da administragéo;

2 Art. 30. Compete aos Municipios: | - legislar sobre assuntos de interesse local;

3 0 que define e caracteriza o “interesse local”, inscrito como dogma constitucional, é a predominancia do interesse do
Municipio sobre o do Estado ou da Unido. (...) O entrelagamento dos interesses dos Municipios com os interesses dos Estados, e
com os interesses da Nagdo, decorre da natureza mesma das coisas. O que os diferencia é a predominancia, e ndo a
exclusividade. (...) podemos dizer que tudo quanto repercutir direta e imediatamente na vida municipal é de interesse peculiar
do Municipio, embora possa interessar também, indireta e mediatamente, ao Estado-membro e a Unido.

Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380 2/3



Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi

Outrossim, vale destacar que se a tabela de temporalidade constante do anexo
| é parte integrante da lei que se pretende aprovar, apenas outra LEl podera altera-la ou

revoga-la, seja em decorréncia do Principio da Hierarquia das normas, seja por expressa
previsdo legal contida na Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro:

Art.2°. Ndo se destinando a vigéncia temporaria, a lei tera vigor até que outra
a modifique ou revogue.

Decreto Municipal.

Desta forma, ndo pode subsistir o texto legal previsto no paragrafo unico do
artigo 5° do projeto, posto que este permite que a alteracdo do anexo se faga por meio de

Consequentemente, sugere-se a Comissdo que promova emenda no referido
dispositivo, bem como no paragrafo segundo ao artigo 6° que faz mencdo a “alinea c”
qguando o correto seria “inciso [l1”.

2. CONCLUSAO

Face ao exposto, ndo se verifica

de

no presente projeto vicios
inconstitucionalidade ou legalidade relativos a iniciativa ou competéncia, pelo que se
opina para que receba parecer favoravel da Comissdo de Legislacdo, Justica, Redacéo e

Legislacao Participativa, com as emendas sugeridas.

E o parecer.

[tapeva, 10 de outubro de 2022.

Danielle de Cassia(L.-B. Br

rico de Almeida
Procuradora Juridica

Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Departamento Juridico

Emenda n°® 001/22 ao Projeto de Lei n° 187/22
Comissao Permanente de LJRLP

SUPRIME e ALTERA dispositivos ao Projeto de Lei
n°182/22 que “DISPOE sobre o arquivo de
documentos publicos produzidos no ambito da
Prefeitura Municipal de itapeva.”

Art. 1°. Fica suprimido o paragrafo unico do artigo 5° do Projeto de Lei n°187/22.

Art. 2°. Fica substituida a expresséo “alinea c¢” por “inciso IlI” contida no §2° do
artigo 6° do Projeto de Lei n°187/22.

Art. 3°. Fica suprimida a expressao “em boletim interno ou” constante §5° do
artigo 6° do Projeto de Lei n°187/22.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 10 de outubro de 2022.

MARINHO NISHIYAMA
PRESIDENTE

)
RONALDO PINHEIRO
VICE-PRESIBDENTE

DEBORANMARCONDES

JULIO-ATAIDE /
MEMBRO MEMBRO
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Camara Municipal de Itapeva
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

PARECER COMISSAO LEGISLAGAO, JUSTICA, REDACAO E LEGISLACAO
PARTICIPATIVA
N° 00187/2022

Propositura: PROJETO DE LEI N° 187/2022
Ementa: dispde sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no ambito da
prefeitura municipal de ltapeva.
Autor: Mario Sergio Tassinari
™~ Relator: Célio Cesar Rosa Engue

PARECER

1. Vistos;

2. Nada temos a opor quanto ao prosseguimento da propositura em questao;
3. Encaminhe-se ao Plenario para apreciagao.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Sala de Reunides, 11 de outubro de 2022.

| o

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA
- PRESIDENTE

RONALDO PINHEIRO DA SILVA
VICE-PRESIDENTE

. <D0y,
DEBORA MARCONDES SILVA FERRARESI STA
MEMBRO MEMBRO

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezl

Jardim Pilar - Jtapeva - 530 Paulo - 18406-380

i i 35-
enida Vaticano, 11 o ;
a Secretaria Administrativa

) O PROJETO DE LEI N° 187/2022

REDAGAO FINAL DO PR , 120
LEGISLAGAO, JUSTICA, REDAGAO E LEGISLAGAO PARTICI

Dispde sobre 0 arquivo de documentos publicos
produzidos no ambito da Prefeitura Municipal

de ltapeva.

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre 0s procedimentos a serem observados na gestao d”os
‘ ) i . ~ . -~ o
documentos publicos como forma de garantir o acesso a informagao por meio da ge:>tao,
do recolhimento e da preservagéo do patrimonio documental do municipio de ltapeva.

Art. 2°. Sao considerados documentos publicos todos os documentos produzidos na
consecugao das atividades-fim e atividades-meio, bem como, todos_ 0S processos,
expedientes e demais documentos acumulados pela Administragéo Publica.

Art. 3°. Os documentos publicos de arquivo, em razéo do valor das informagoes nele
contidas, serdo classificados para guarda temporaria ou permanente na conformidade do

disposto na Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos, contida no Anexo |
desta Lei.

§ 1° - Sao documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de guarda
na unidade produtora ou nas unidades com atribui¢cdes de arquivo, podem ser eliminados
sem prejuizo para a coletividade ou memoéria da Administragéo Publica.

§ 2° A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera
efetuada por meio da fragmentacdo manual ou mecanica e, posteriormente, seréo
leiloados juntamente com outros bens inserviveis.

§ 3° Os documentos de guarda permanente sdo aqueles que, esgotados os prazos de
guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuigées de arquivo, devem ser
preservados, por forca das informacdes neles contidas, para a eficacia da agéo
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

§4° Todos os documentos produzidos ou acumulados pelos 6rgdos da Administragdo
Publica Municipal até 1.988 deverdo ser preservados de forma permanente, sejam
avulsos ou compostos (dossiés, processos, prontuarios, expedientes), até a analise da
Secretaria Municipal da Cultura, quanto ao seu valor informativo, probatorio ou historico.

§5° Os procedimentos a serem adotados para analise e recolhimento dos documentos
acumulados até 1.988 serao disciplinados por meio de Decreto Municipal.

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Art. 4°. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos, constante
do Anexo |, a ser adotada nos érgdos da Administracdo Publica do Municipio de Itapeva,
seguindo-se os critérios de guarda a seguir delineados:

I- Prazo de vigéncia é o intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua
producéo.

ll- Prazo de prescricéo é o intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade cu qualquer
interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito seu que
entenda violado. Este campo devera ser preenchido por profissional da area juridica que
estiver envolvido no trabalho de avaliagéo.

lll- Prazo de precaugdo entende-se pelo intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugéo, antes de eliminé-lo ou encaminha-lo
para guarda definitiva no Arquivo Municipal.

IV- O prazo de arquivamento corrente indica o tempo que o documento permanece na
Unidade produtora do documento.

V- O prazo de arquivamento intermediario indica tempo que o documento permanece no
arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos prazos prescricionais ou de
precaucao, antes da destinacao final.

VI- A Guarda Permanente é indicada para os documentos que, mesmo depois de
esgotados os prazos de vigéncia, prescricao ou precaucao, continuam apresentando valor
informativo, probatério ou histérico-cultural.

VII- A Eliminacdo é o procedimento de destruicao fisica daqueles documentos que,
esgotadas as finalidades que determinaram sua produgéo, ndo apresentam interesse
histérico-cultural para a administracao ou para a sociedade.

Art. 5°. A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento arquivistico que
estabelece a destinacao final dos documentos, isto €, eliminacdo ou guarda permanente,
determina os prazos de vigéncia, de prescricdo e de precaugao, em fungdo de valores
legais, fiscais, administrativos, técnicos, operacionais, historicos ou culturais e define os
prazos para eliminagédo, transferéncia e recolhimento de documentos ptiblicos do
Municipio.

Art. 8°. A eliminacdo de documentos no ambito da Prefeitura Municipal de ltapeva
ocorrera depois de concluido o processo de selecdo a ser conduzido pelo Arquivo Geral
do Municipio, bem como autorizada pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos da
Municipalidade, que aplicara a Tabela de Temporalidade dos Documentos da
Administracao Publica Municipal, aprovados por esta Lei.

§'° A Comissao de Avaliacao de Documentos Publicos serd instituida por meio de Portaria
e devera obedecer a seguinte composicao:

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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I- 01 Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

ll- 01 Representante da Secretaria Municipal de Administragéo, com atribuicdes na
Unidade de Arquivo de Documentos;

lll- 01 Representante de cada uma das Secretarias Municipais que compde a
Administragao Municipal.

§2° Os Representantes indicados no inciso /I, do paragrafo anterior, serdo chamados a
participar da Comissé@o quando identificados documentos da respectiva Secretaria e
opinardo somente acerca da inutilizagdo dos documentos inerentes ao orgéo que
representam, em verificacéo a aplicagao da Tabela de Temporalidade constante do Anexo
l.

§ 3°. O registro dos documentos a serem eliminados devera constar de relagdo nominal
especificando-se o niumero do documento ou processo, ano de cadastro, o assunto e
nome do Interessado/Requerente, para fins de analise da referida Comissao de Avaliacéo
de Documentos. (Anexo II)

§ 4°. Apos obter a autorizacao para eliminagao, o representante do Arquivo Geral do
Municipio promovera a publicacédo da referida relacdo na forma de Edital (Anexo Ill), no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio ou outro veiculo de divulgacao local, para fins de
publicidade, indicando-se a data da provavel eliminagcédo, que devera ocorrer em prazo
néo inferior a 30 dias.

§ 5°. Depois de eliminados os documentos indicados na planilha, lavrar-se-a o Termo de
Eliminacao de Documentos (Anexo V), que tem por objetivo registrar as informacdes
relativas ao ato de eliminacao, devendo ser dado publicidade no Diario Oficial Eletrénico
do Municipio, para fins de ciéncia de que a eliminacéao fora efetivada.

§ 5°. O Termo de Eliminagao de Documentos sera armazenado por tempo indeterminado,
néo sendo admitida sua eliminacao, salvo apoés digitalizado e constatada a integridade do
deste, observados os critérios dispostos no Art. 7° desta Lei.

Art. 7°. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrénico, 6ptico ou equivalente, de
documentos publicos ou privados, compostos por dados ou por imagens, observado o
disposto nesta Lei e nas legislagdes especificas, quando houver.

§ 1° Apés a digitalizagéo, constatada a integridade do documento digital, este podera ser
destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagao observara o
disposto em regulamentacéo especifica a ser realizada mediante Decreto.

§2° O documento digital e a sua reproducao, em qualquer meio, realizada de acordo com
o disposto nesta Lei e na legislacdo especifica, quando houver, terdo o mesmo valor
probatério do documento original, para todos os fins de direito, inclusive para atender ao
poder fiscalizatorio do Estado.

§3° Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescri¢gdo, os documentos
armazenados em meio eletrénico, 6ptico ou equivalente, poderao ser eliminados.

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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§ 4° Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo terdo o mesmo efeito
juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos da Lei n° 5.433, de 8 de
maio de 1968, e de regulamentacao posterior.

§ 5° E licita a reprodugdo de documento digital, em papel ou em qualquer outro meio
fisico, desde que contenha mecanismo de verificagao de integridade e autenticidade, na
maneira e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o 6nus de
demonstrar integralmente a presenca de tais requisitos.

Art. 8°. Os documentos ndo especificados na Tabela de Temporalidade, produzidos pelas
Secretarias Municipais, destinados a manutencgéo das atividades respectivas, deverao ser
acondicionados junto ao responsavel pela produgao e eliminados anualmente.

Art. 9°. Os documentos constantes na Tabela de Temporalidade somente poderao ser
eliminados ap6s a analise e aprovacdo da Comissdo de Avaliagdo de Documentos
Publicos.

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as disposicdes
ern contrario, especialmente a Lei Municipal n® 2.389/2006.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 25 de outubro de 2022.

MARIO AUGUSTO DE SOUZA NISHIYAMA
PRESIDENTE

CA
RONALDO PINHEIRO DA SILVA
VICE-PRESIDENTE
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_ AUTOGRAFO 153/2022
REDAGAO FINAL DO PROJETO DE LEI N° 187/2022

Dispée sobre o arquivo de documentos
publicos produzidos no ambito da Prefeitura
Municipal de ltapeva.

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados na gestao dos
documentos publicos como forma de garantir o acesso & inforracéo por meio da
gestao, do recolhimento e da preservacéo do patriménio documental do municipio de
ltapeva.

Art. 2°. Sao considerados documentos publicos todos os documentos produzidos na
consecucdo das atividades-fim e atividades-meio, bem como, todos os processos,
expedientes e demais documentos acumulados pela Administragéo Publica.

Art. 3°. Os documentos publicos de arquivo, em razao do valor das informacdoes nele
contidas, serdo classificados para guarda temporaria ou permanente na conformidade
do disposto na Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos, contida no
Anexo | desta Lei.

§ 1° - Sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de
guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuiges de arquivo, podem ser
eliminados sem prejuizo para a coletividade ou meméria da Administracao Publica.

§ 2° A eliminagao de documentos publicos sem valor para guarda permanente sera
efetuada por meio da fragmentagcdo manual ou mecénica e, posteriormente, seréo
leiloados juntamente com outros bens inserviveis.

§ 3° Os documentos de guarda permanente séo aqueles que, esgotados os prazos de
guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuigbes de arquivo, devem ser
preservados, por forca das informacgdes neles contidas, para a eficacia da acao
administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

§4° Todos os documentos produzidos ou acumulados pelos 6rgaos da Administracéao
Publica Municipal até 1.988 deverao ser preservados de forma permanente, sejam
avulsos ou compostos (dossiés, processos, prontuarios, expedientes), até a analise
da Secretaria Municipal da Cultura, quanto ao seu valor informativo, probatdrio ou
histérico.

§5° Os procedimentos a serem adotados para analise e recolhimento dos documentos
acumulados ate 1.988 serao disciplinados por meio de Decreto Municipal.
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Art. 4°. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos,
constante do Anexo |, a ser adotada nos o6rgdos da Administragdo Publica do
Municipio de ltapeva, seguindo-se os critérios de guarda a seguir delineados:

I- Prazo de vigéncia & o intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua
producao.

Il- Prazo de prescricéo € o intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade ou
qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito
seu que entenda violado. Este campo devera ser preenchido por profissional da area
juridica que estiver envolvido no trabalho de avaliagao.

Ill- Prazo de precaucdo entende-se pelo intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou
encaminha-lo para guarda definitiva no Arquivo Municipal.

IV- O prazo de arquivamento corrente indica o tempo que o documento permanece na
Unidade produtora do documento.

V- O prazo de arquivamento intermediario indica tempo que o documento permanece
no arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos prazos prescricionais ou de
precaucgéao, antes da destinacgao final.

Vi- A Guarda Permanente é indicada para os documentos que, mesmo depois de
esgotados os prazos de vigéncia, prescricao ou precaugao, continuam apresentando
valor informativo, probatério ou histérico-cultural.

Vil- A Eliminagao é o procedimento de destruicao fisica daqueles documentos que,
esgotadas as finalidades que determinaram sua produgéo, ndao apresentam interesse
histérico-cultural para a administragao ou para a sociedade.

Art. 5°. A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento arquivistico que
estabelece a destinagdo final dos documentos, isto é, eliminagdo ou guarda
permanente, determina os prazos de vigéncia, de prescricdo e de precaucdo, em
funcéo de valores legais, fiscais, administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou
culturais e define os prazos para eliminagao, transferéncia e recolhimento de
documentos publicos do Municipio.

Art. 6°. A eliminagdo de documentos no ambito da Prefeitura Municipal de ltapeva
ocorrera depois de concluido o processo de sele¢céo a ser conduzido pelo Arquivo
Geral do Municipio, bem como autorizada pela Comissdo de Avaliacdo de
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Documentos da Municipalidade, que aplicard a Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administragédo Publica Municipal, aprovados por esta Lei.

§1° A Comissdo de Avaliagao de Documentos Publicos sera instituida por meio de
Portaria e devera obedecer a seguinte composi¢ao:

I- 01 Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

ll- 01 Representante da Secretaria Municipal de Administracao, com atribuicbes na
Unidade de Arquivo de Documentos;

IlI- 01 Representante de cada uma das Secretarias Municipais que compde a
Administragao Municipal.

§2° Os Representantes indicados no inciso Ill, do paragrafo anterior, serdo chamados
a participar da Comissao quando identificados documentos da respectiva Secretaria
e opinardo somente acerca da inutilizagdo dos documentos inerentes ao 6rgao que
representam, em verificagdo a aplicagdo da Tabela de Temporalidade constante do
Anexo |.

§ 3° O registro dos documentos a serem eliminados devera constar de relacao
nominal especificando-se o numero do documento ou processo, ano de cadastro, o
assunto e nome do Interessado/Requerente, para fins de analise da referida Comissao
de Avaliagdo de Documentos. (Anexo Il)

§ 4°. Apoés obter a autorizagao para eliminagao, o representante do Arquivo Geral do
Municipio promovera a publicacao da referida relagcao na forma de Edital (Anexo 111,
no Diario Oficial Eletrénico do Municipio ou outro veiculo de divulgacao local, para fins
de publicidade, indicando-se a data da provavel eliminagao, que devera ocorrer em
prazo nao inferior a 30 dias.

§ 5°. Depois de eliminados os documentos indicados na planilha, lavrar-se-a o Termo
de Eliminagdo de Documentos (Anexo IV), que tem por objetivo registrar as
informacdes relativas ao ato de eliminag¢ao, devendo ser dado publicidade nco Diario
Oficial Eletrénico do Municipio, para fins de ciéncia de que a eliminacdo fora efetivada.

§ 6° O Termo de Eliminagcdo de Documentos sera armazenado por tempo
indeterminado, ndo sendo admitida sua eliminacdo, salvo apos digitalizado e
constatada a integridade do deste, observados os critérios dispostos no Art. 7° desta
Lei.

Art. 7°. Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrénico, éptico ou equivalente,
de documentos publicos ou privados, compostos por dados ou por imagens,
observado o disposto nesta Lei e nas legislacées especificas, quando houver.

M\%_,,



Camara Municipal de Itapeva
Palicio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

§ 1° Ap6s a digitalizagéo, constatada a integridade do documento digital, este podera
ser destruido, ressalvados os documentos de valor historico, cuja preservacao
observara o disposto em regulamentagao especifica a ser realizada mediante Decreto.

§2° O documento digital e a sua reprodugdo, em qualquer meio, realizada de acordo
com o disposto nesta Lei e na legislacdo especifica, quando houver, terdc o mesmo
valor probatoério do documento original, para todos os fins de direito, inclusive para
atender ao poder fiscalizatério do Estado.

§3° Decorridos os respectivos prazos de decadéncia ou de prescri¢ao, os documentos
armazenados em meio eletronico, éptico ou equivalente, poderao ser eliminados.

§ 4° Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo terdo o mesmo
efeito juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos da Lei n°® 5.433,
de 8 de maio de 1968, e de regulamentagao posterior.

§ 5° E licita a reprodugao de documento digital, em papel ou em qualquer outro meio
fisico, desde que contenha mecanismo de verificagdo de integridade e autenticidade,
na maneira e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o 6nus de
demonstrar integralmente a presenca de tais requisitos.

A-t. 8°. Os documentos ndo especificados na Tabela de Temporalidade, produzidos
pelas Secretarias Municipais, destinados a manutencao das atividades respectivas,
deverdo ser acondicionados junto ao responsavel pela producado e eliminados
anualmente.

Art. 9°. Os documentos constantes na Tabela de Temporalidade somente podergo ser
eliminados ap6s a analise e aprovagao da Comissao de Avaliagdo de Documentos
Publicos.

m\igor na data da sua publicagao, revogadas as disposicoes

Art. 10°. Esta Lei entra®
fit 1 Lei Municipal n® 2.389/2006.

e contrario, especialin

Palacio Ver. Modenezi, 04 de novembro de 2022.

SE ROBERTO COMERON
RESIDENTE
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Anexo II
Listagem de Eliminacdo de Documentos __/_

O representante do Arquivo Geral do Municipio de Itapeva, vem pela
presente para solicitar aos membros dessa Comissd@o de Analise de
Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade, nomeados através da
Portaria n® __/__, seja procedida a analise e, ao final, AUTORIZADA a
eliminagao dos documentos constantes a baixo:

Documento Ano de Cadastro Assunto Interessado

Mensurac3o total: indicar o nimero de
documentos ou processos que serao eliminados.

OBSERVAGAO: devera ser indicado o periodo, em anos,
Dos documentos contidos na listagem para
Eliminacao.

Havendo documentos cuja eliminagdo esteja condicionada a apreciagao do
Tribunal de Contas do Estado, a Unidade Responsavel pelo Arquivamento
Corrente devera certificar nos seguintes termos:

Contas do exercicio Conta aprovada pelo Publicagdo no Diario
de: - Tribunal de Contas Oficial
em: (data,secdo,pagina)

Local/Data/Assinatura

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selecao por acompanhar a
Nome/Assinatura eliminagao
Nome/Assinatura

Membro da Comissdo e Analise de Documentos do Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura



Anexo III

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nimero/ano)

O (A) Presidente da Comissdo de Andlise de Documentos do Arquivo geral
da Municipalidade, designado pela Portaria n°® __/ , publicada em
_ [/ _/_, de acordo com a Listagem de Eliminacdo de Documentos n°
__/__, autorizada pelos(s) Diretor(es) do(s) Departamento(s) (nome
completo/cpf), faz saber a quem possa interessar que a partirde __/_ /
(indicar o prazo para efetivagao da eliminagao), se ndo houver oposigao, o
(a) Sr.(a) (responsavel pela eliminagao) eliminarda ___ documentos, sendo:
(indicar o quantitativo de documentos indicado no Anexo I), do periodo de
__ (conforme anexo I), da Secretaria/Departamento (indicar os
orgdos/departamentos/secretarias acumuladores).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer @s suas expensas e
mediante petigdo dirigida a Comissdo de Analise de Documentos do Arquivo
Geral da Municipalidade, a retirada ou cépia de documentos, avulsos ou
processos, bem como o desentranhamento ou cépias de folhas de um
processo.

Local/Data
Responsavel pela Membro da Comissdo
Selegao de Andlise de Documentos
Nome/Assinatura do arquivo geral da

Municipalidade
Nome/Assinatura
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Anexo IV

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

N° (Indicar o nUmero/ano)

A0S ..... dias do més de ............. do ano de .......... , o(a) (indicar o nome
do o6rgdo /entidade responsdvel pela eliminagdo), de acordo com o que
consta na Listagem de Eliminagao de Documentos n° (indicar o n°/ ano da
listagem), aprovada pelo (a) titular do (a) (indicar o nome da instituicao
arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou
a eliminagdo) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos
n°(indicar o n°/ano do edital), publicado no (indicar o nome do periodo
oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgagdo local), de (indicar a
publicacdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar as referéncias
gerais dos descritores dos cédigos de classificagdo dos documentos a serem
eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais), do (a) (indicar o
nome do (a) ‘6rgao/entidade produtor (a) ou acumulador (a) dos
documentos que foram eliminados).

Local e data.

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegdo por acompanhar a

Nome/Assinatura eliminagdo

Nome/Assinatura

Membro da Comissao
de Analise de Documentos do
Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura

Ge
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Camara Municipal de Itapeva
‘ Palécio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

OFiCIO 467/2022
ltapeva, 4 de novembro de 2022.
Prezado Senhor:

Sirvo-me do presente para encaminhar a Vossa Senhoria os autégrafos aprovados na
712 Sessao Ordinaria desta Casa de Leis.

Proi
rol et? de Autor Ementa
Lei

Autdgrafo

.

B i dispée sobre o arquivo de documentos
1563/2022 | 187/2022 Tassinari publicos produzidos no ambito da
prefeitura municipal de ltapeva.

Ronaldo | EStabelece Diretrizes para a Implantagdo
154/2022 | 194/2022 inheiro do Projeto Jogos Municipais dos Idosos no
B /P\ Municipio de Itapeva

Sem outro particular para
estima e distinta considerag

momento, subscrevo-me, renovando protestos de elevada
0.

Atenciosamente,

DSE ROBERTO COMERON
| PRESIDENTE

5

llmo. Senhor
Mario Sérgio Tassinari
DD. Prefeito ,
Prefeitura Municipal de Itapeva

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br - secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380
Secretaria Administrativa

CERTIDAO DE PROCESSO LEGISLATIVO

8 i

ROGERIO APARECIDO DE ALMEIDA, Oficial
Administrativo da Camara Municipal de ltapeva,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicoes,

CERTIFICA, para os devidos fins, que o Projeto de Lei n® 187/2022, que “dispbe

) sobre o arquivo de documentos publicos produzidos no dmbito da prefeitura municipal
de Itapeva.”, foi aprovado em 1?2 votacao na 692 Sessao Ordinaria, realizada nc dia 24
de outubro de 2022, e, em 22 votacao na 712 Sesséo Ordinaria, realizada no dia 3 de
novembro de 2022.

Por ser verdade, firma a presente.

Palacio Vereador Euclides Modenezi, 7 de novembro de 2022.

ROGERIO APAREEIDO DE ALMEIDA

) Oficial Administrativo

(15) 3524-9200 - www.itapeva.sp.leg.br — secretaria@camaraitapeva.sp.gov.br
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MARIO SERGIO TASSINARI
. Prefeito Municipal :
LUCICLEIA DE SIQUEIRA RODRIGUES SCHREINER
Secretaria Municipal de Desenvolvimenio Social

LE! N° 4. 773,DE 8 DE NOVEMBRO DE 2.022

DISPOE sobre o arquivo de documentos publicos
produzidos no dmbito da Prefeitura Municipal de ltapeva

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEVA, Estado
de Sao Paulo, fago saber que a Camara Municipal
aprova ¢ eu sanciono, com base no ari. 66, VI, da
o Lei Orgénica do Municipio, a seguinte Lei:

Art. 1% Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem obsetvados na gestao dos
documentos plblicos como forma de garantir o acesso & informag@o por meio da gestdo, do
recolhimento e da preservagao do patrimonio documental do municipio de ltapeva.

Art. 28 Sdo considerados documentos piblicos todos os documentos produzidos na
consecucdo das atividades-fim e atividades-meio, bem como, todos os processos, expedientes e
demais documentos acumulados pela Administragéo Puablica.

Art. 3% Os documentos publicos de arquivo, em razdo do valor das informagces nele
contidas, serdo classificados para guarda temporaria ou permanente na conformidade do disposto na
Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos, contida no Anexo | desta Lei.

§ 1% - Sdo documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados os prazos de
guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuigbes de arquivo, podem ser eliminados sem
prejuizo para a coletividade ou memédria da Administragdo Pablica.

§ 2° A eliminagio de documentos publicos sem valor para guarda permanente serd
efetuada por meio da fragmentagdo manual ou mecanica e, posteriormente, serdo leiloados
juntamente com outros bens inserviveis.

m § 37 Os documentos de guarda permanente sao aqueles que, esgotados os prazos de
guarda na unidade produtora ou nas unidades com atribuigdes de arquivo, devem ser preservados,
por forca das informagbes neles contidas, para a eficacia da acdo administrativa, como prova,
garantia de direitos ou fonte de pesquisa.

§4° Todos os documentos produzidos ou acumulados pelos érgdos da Administragéo
Publica Municipal até 1.988 deverdo ser preservados de forma permanente, sejam avulsos ou
compostos {dossiés, processos, prontuérios, expedientes), aié a anélise da Secretaria Municipal da
Cultura, quanto ao seu valor informativo, probatério ou histérico.

§5° Os procedimentos a serem adotados para andlise e recolhimento dos documentos
acumulados até 1,988 serdo disciplinados por meio de Decreto Municipal.

Art. 4%, Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Guarda de Documentos, constante
do Anexo |, a ser adotada nos 6rgdos da Administragdo Puablica do Municipio de ltapeva, seguindo-se
os critérios de guarda a seguir delineados:

|- Prazo de vigéncia é o intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua produgae.

- Prazo de prescricdo € o intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade ou
qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito seu que

MLl ARLIAl FlateRaloa da Bunicfnia da lbanaun canfarma | al Monicrinal n0 4 NAR da 20 da navamhrn da N7
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entenda violado. Este campo devera ser preenchido por profissional da area juridica que estiver
envolvido no trabalho de avaliacdo.

ll- Prazo de precaugdo entende-se pelo intervalo de tempo durante o qual a
Municipalidade guarda o documento por precaugao, antes de elimina-lo ou encaminhé-lo para guarda
definitiva no Arquivo Municipal.

IV- O prazo de arquivamento corrente indica o tempo que o documento permanece na
Unidade produtora do documento.

V- O prazo de arquivamento intermediario indica tempo que o documento permanece no
arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos prazos prescricionais ou de precaugao, antes da
destinagao final.

VI- A Guarda Permanente ¢ indicada para os documentos que, mesmo depois de
esgotados os prazos de vigéncia, prescrigio ou precaugdo, continuam apresentando valor
informativo, probatério ou histérico-cultural.

VIl- A Eliminacdo € o procedimento de destruiciio fisica daqueles documentos que,
esgotadas as finalidades que determinaram sua produgéo, ndo apresentam interesse histdrico-
cultural para a administrag@o ou para a sociedade.

Art. 5°. A Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ o instrumento arquivistico que
estabelece a destinagao final dos documentos, isto é, eliminagio ou guarda permanente, determina
os prazos de vigéncia, de prescricdo e de precaucdo, em fungdo de valores legais, fiscais,
administrativos, técnicos, operacionais, histéricos ou culturais e define os prazos para eliminacio,
transferéncia e recothimento de documentos publicos do Municipio.

Art. 6% A eliminagdo de documentos no &mbito da Prefeitura Municipal de ltapeva
acorrera depois de concluido o processo de selegéo a ser conduzido pelo Arquivo Geral do Municipio,
bem como autorizada pela Comisséo de Avaliagdo de Documentos da Municipalidade, que aplicara a
Tabela de Temporalidade dos Documentos da Administragfo Pdblica Municipal, aprovados por osta
Lei.

§1¢ A Comissao de Avaliagio de Documentos Publicos seré instituida por meic de
Portaria e devera obedecer a seguinte composigao:

I- 01 Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

Il- 01 Representante da Secretaria Municipal de Administragéio, com atribuigdes na
Unidade de Arquivo de Documentos;

ill- 01 Representante de cada uma das Secretarias Municipais que compde a
Administragdo Municipal.

§2¢ Os Representantes indicados no inciso Mlf, do paragrafo anterior, serdo chamados a
participar cda Comissao quando identificados documentos da respectiva Secretaria e opinarao
somente acerca da inutilizagdo dos documentos inerentes ao érgéo que representam, em verificz gao
a aplicagac da Tabela de Temporalidade constante do Anexo 1.

§ 3% O registro dos documentos a serem eliminados devera constar de relagéo nominal
especificando-se o nimero do documento ou processo, ano de cadastro, o assunto e nome do
Interessado/Requerente, para fins de anélise da referida Comissdo de Avaliagdo de Documeritos.
(Anexo 1)

§ 4°. Apés obter a autorizagdo para eliminagao, o representante do Arquivo Gera' do
Municipio promovera a publicagdo da referida relag@o na forma de Edital (Anexo 11}, no Diério Oficial
Eletronico de Municipio ou outro veiculo de divulgacao local, para fins de publicidade, indicando-se a
data da provavel eliminacéo, que deverd ocorrer em prazo nao inferior a 30 dias.

Diario Oficial Eletronico do Municipic de Itapeva conforme Lei Municipal n® 4.066, de 29 de novembro de 2017
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§ 5% Depois de eliminados os documentos indicados na planilha, lavrar-se-a o Termo de
Eliminagdo de Documentos (Anexo V), que tem por objetivo registrar as informacoes relativas ao ato
de eliminagao, devendo ser dado publicidade no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, para fins de
ciéncia de que a eliminagao fora efetivada.

§ 6% O Termo de Eliminagdo de Documenios serd armarenado por tempo
indeterminado, ndo sendo admitida sua eliminago, salvo apos digitalizado e constatada a integridade
do deste, observados os critérios dispostos no Art. 7° desta Lei.

Art. 7% Fica autorizado o armazenamento, em meio eletrnico, optico ou equivalente, de
documentos publicos ou privados, compostos por dados ou por imagens, observado o disposto nesta
Lei e nas legislagbes especificas, quando houver.

§ 17 Apos a digitalizagao, constatada a integridade do documento digital, este podera ser
o destruido, ressalvados os documentos de valor histérico, cuja preservagio observara o disposto em
wr regulamentagdo especifica a ser realizada mediante Decreto.

§2° O documento digital e a sua reprodugao, em qualquer meio, realizada de acordo com
o disposto nesta Lei e na legislacao especifica, quando houver, terdo o mesmo valor probatorio do
documento original, para todos os fins de direito, inclusive para atender ao poder fiscalizatério do
Estado.

§3? Decorridos os respeclivos prazos de decadéncia ou de prescrigao, os documentos
armazenados em meio eletrdnico, optico ou equivalente, poderdo ser eliminados.

§ 4° Os documentos digitalizados conforme o disposto neste artigo ierdo o mesmo efeito
juridico conferido aos documentos microfilmados, nos termos da Lei n? 5.433, de 8 de maio de 1968,
e de regulamentacdo posterior.

§ 5° E licita a reproducdo de documento digital, em papel ou em qualquer outro meic
fisico, desde que contenha mecanismo de verificagdo de integridade e autenticidade, na maneia ¢
com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o énus de demonstrar integralmente a
presenga de tais requisitos.

Art. 8°, Os documentos ndo especificados na Tabela de Temporalidade, produzidos
pelas Secretarias Municipais, destinados a manutengdo das atividades respeclivas, deverédo ser
™ acondicionados junto ao responsavel pela produgao e eliminados anualmente.

Art. 92 Os documentos constantes na Tabela de Temporalidade somente poderac ser
eliminados apés a anélise e aprovagio da Comissio de Avaliagio de Documentos Piblicos.

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao, revogadas as disposi¢oes
em contrério, especialmente a Lei Municipal n° 2.389/2006.

Palacio Prefeito Cicero Marques,8 de novembro de 2.022.
MARIO SERGIO TASSINARI
_ Prefeito Municipal
JOAO RICARDO FIGUEIREDO DE ALMEIDA
Procurador Geral do Municipio

ANEXO |
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Informacdes gerais:
= Prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos
administrativos, legais e plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua
produgéo.

Rilvin ABAIAT ElabeAnica da Mointafnin Ao Bemacin cmcfocmnn b ol Muclalo ol o A AFFA dlo AR e oot L A mAa



74

tha-feira, 11 de novembro de 2022 Edicdo n2 2050 Pégina 51 de 64 '
N
[t delalee 1 NN T

= Prazo de prescricdo: intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade ou qualquer
interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito seu que
entenda violado. Ente campo devera ser preenchido por profissional da area juridica que
estiver envolvido ao trabalho de avaliagao.

» Prazo de precaugao: intervalo de tempo durante o qual a Municipalidade guarda o
documento por precaugao, antes de elimina-lo ou encaminhé-lo para guarda definitiva do
Arquivo Municipal.

» Prazo de arquivamento corrente: indica o tempo que o documento permanece na Unidade,
junto ao produtor.

e Prazo de arquivamento intermediario: indica o tempo que o documento permanece no
arquivo geral da Prefeitura, aguardando o tempo dos prazos prescricionais ou de
precaugdo/cautela, antes da destinagao final.

« Guarda Permanente: os documentos que, mesmo depois de esgotados os prazos de
vigéncia, prescrigio ou precaugdo, continuam apresentando valor informativo, probatério ou
histérico-cultural. Esses documentos devem ser recolhidos/selecionados, em sua
totalidade, para guarda definitiva no Arquivo Geral, seguindo-se o assunto discriminado no -
mesmo documento do processo. -

« Eliminagao: E o procedimentode destruigio fisica dagueles documentos que, esgotadas as
finalidades que determinaram sua produgao, ndo apresentam interesse histérico-cultural
para a administragdo ou para a sociedade.

e Observagio: campo destinado a registro da legislacdo que define prazos prescricionais ou
outras informagdes que se julgar de relevante importéncia para registro.

Anexo i
Listagem de Eliminagdo de Documentos __/ __
O representante do Arquivo Geral do Municipio de ltapeva, vem pela presente para solicitar aos
membros dessa Comissdo de Anélise de Documentos do Arquive Geral da Municipalidade,
nomeados através da Portaria n® __/__, seja procedida a analise e, ao final, AUTORIZADA &

eliminagao dos documentos constantes a baixo:

Documento Ano de Cadastro Assunto "~ Interessado

" Mensuragao total: indicar o niimero de
- documentos ou processos que serdo eliminados.

OBSERVACAO: devera ser indicado o periodo, em anos,
i Dos documentos contidos na listagem para ;
| _Eliminaggo. W

Havendo documentos cuja eliminagdo esteja condicionada & apreciagéo do Tribunal de Contas do
Estado, a UnidadeResponsavelpelo Arquivamento Corrente devera certificar nos seguintes termos:

Contas do exercicio de: Conta aprovada pelo Tribunal | Publicag@o no Diério Oficial
de Contas em: (data,secao,pagina)

“Local/Data/Assinatura

Responsavel pela Servidor Responsavel
Selegac por acompanhar a
Nome/Assinatura eliminagao

Nome/Assinatura

Membro da Comissoe Analise de Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade
Nome/Assinatura

Diario Oficial Eletronico do Municipio de ltapeva conforme Lei Municipal n2 4.066, de 29 de novembro de 2017
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Anexo [l

ARQUIVO GERAL DO MUNICif’IO DE ITAPEVA
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
N° (Indicar o nimero/ano})

O (A) Presidente da Comissdo de Analise de Documentos do Arquivo geral da Municipalidade,
designado pela Portarian® _/__, publicadaem __/ / _, de acordo com a Listagem de Eliminagdo
de Documentos n°® __/ ., autorizada pelos(s) Diretor(es) do(s) Departamento(s) (nome
completo/epl), faz saber a quem possa interessar que a partirde __/ _/ _ (indicar o prazo para
efetivacdo da eliminagdo), se ndo houver oposigdo, o (a) Sr.(a) (responsavel pela eliminacao)
eliminard ____ documentos, sendo: (indicar o quantitativo de documentos indicade no Anexo I}, do
periordo de ___  (conforme anexo 1), da Secretaria/Departamento  (indicar os
érgaos/departamentos/secretarias acumuladores).

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer as suas expensas e mediante peticao dirigida a
Comissdo de Anélise de Documentos do Arquivo Geral da Municipalidade, a retirada ou cépia de
documentos, avulsos ou processos, bem como o desentranhamento ou coépias de folhas de um
processo.

Local/Data

Responsavel pela Membro da Comisséo
Selecaode Andlise de Documentos

Nome/Assinaturado arquivo geral da

Municipalidade

Nome/Assinatura

Anexo IV

ARQUIVO GERAL DO MUNICIPIO DE ITAPEVA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
N° {Indicar o nimero/ano)

Aos ....dias do més de ............ do ano de .......... , ofa) (indicar 0 nome do drgdo /entidade
responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que consta na Listagem de Eliminagdo de
Documentos n° (indicar o n° ano da listagem), aprovada pelo (a) titular do (a) (indicar o nome da
instituicao arquivistica ptblica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagac)
e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n°(indicar o n®ano do edital),
publicado no (indicar o nome do periodo oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgagao
local}, de (indicar a publicac@oc do edital), procedeu a eliminagao de (indicar as referéncias gerais
dos descritores dos cédigos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do petiodc de
(indicar as datas-limite gerais), do (a) (indicar o nome do (a) 6rgdo/entidade produtor {a) ou
acumulador (a) dos documentos que foram eliminados).

Local e data.
Responsavel pela Servidor Responséavel
Selegao por acompanhar a

Nome/Assinatura  eliminagao
Nome/Assinatura

Membro da Comisséo
de Analise de Documentos do
Arquivo Geral da
Municipalidade
Nome/Assinatura
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Prazo de

Prazo de Arquivamento

Destinagdo Final

Atas de audidncia pablica
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Descricdo do Documento Uoﬂmﬂmmno Guards QObservagio
Vigéncia | Prescricdo | Precaugéo Corrente Intermedlario Pofmandnte Eliminacédo
St 04 anos
Liquidagdo de empenhos e Langamento . . .
despesas consolidadas Contébil 01 ano além a.o Prazo indeterminado Sim Néo
exerglcio
i 0t ano
Processes de regime de Até a 05 anos
adiantamento/prestagéo de Processo prestagéo além do 01 ano uwmww Mm Prazo JM%MMoMMowo 2 Nao Sim
contas de contas | exercicio \ P ¢
vigéncia
Balangos do sistema 10 anos
or¢gamentario, financeiro, rm%wnﬁmm»o 01 ano além do 01 ano ﬂwww_. a%o Prazo indeterminado Sim Néo
patrimontial e de variagdes. exercicio P ¢ :
05 anes Até |
’ Langamento apos Prazo de precauc¢do e ;
Demonstrativo de credores Contabil caldadoo 01 aneo Mm_mﬂa%:wo , prescrigao Sim Néo
pagamento pag !
Aéa
sprovagdo e
julgamento 05 anos 01 ano |
Pracesso relativo a auditoria do | final das . apés o | Prazo de precaugdoe 3 "
Tribunal de Contas do Estado Processo ontas pelo thﬂwmmmu G ey prazo de | prescricao Sim Ndo
Tribunal de vigéncia |
Comas do
e I — o} Etado SO TS e e e W e S
Ada i
aprovagioe i
" " julgamento | | O0tano |
Relatdério e pareceres relatives U 05 anos P i i
a auditoria e controie interno Relatério RM_MMMMMO _ além do 01 ano i UWMMM Mm | ?mwonaﬂwm.ooﬁwwwmuomo 2 Sim Néo
para o Tribunal de Contas A Tribunal de ﬁ exercicio | Vigéncia
: Contas do !
Estado i
Registro indetinide Sim Nio
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CONTROLE DA TESOURARI A

Edi¢ao n? 2050

- Prazo de w Prazo de Arquivamento Destinag¢ao Final Observacgao
Descrigdo do Documento | Uonm_ﬂmwg : ———— — 5
1 ! Aied ‘om 5 uarda 3 i
A . Vigéncia |Prescrigéo Precaugao Corrente Intermediario PEfFAaRE e Eliminagdo
i W
Guias de Pagamento de i 5
) - Até o 05 anos
impostos, contribuigdo de i g i ; Prazo de Prazo de precaugéo e i ;
melhorias, taxas diversas e _ il vmmWme_o thﬂwmmmv g1 ane vigéncia prescrigcdo Nio &im
prego pablico. ! ﬂ g
Boletim abw.nomma%cmwhw de caixa Planiltha 01 més 01 ano ﬂmwwonww Prazo de precaugio Nio Sim
Boletim mensal do fluxo de X Prazo de i
caixa (recsita & despesa) Planitha/Livro 01 més 01 ano vigéncia Prazo de precaugdo Néo 8im
Cadastro de pagamento de MMMWQQM m.wwm,wo m_mm%:mw 01 ano Prazo de Prazo de precaugéo e Nio sim
fornecedores Shahia Hagaments | exercioio vigéncia prescrigdo
Controle de movimentagéo Brazs da
bancéria {transferéncias e Planilha 01 més 01 ano 1 Prazo de precau¢éo Néo Sim
vigéncia
resgate)
Controle de contas conveniadas
(Educagdo, Salde, Agdes fraso de
Sociais e Cidadania, Diversas) Planitha 01 més 01 ano VIRBHEIE Prazo de precaugédo Néo Sim
e conta de recursos préprios — 9
movimento.
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CONTROLEDA CONTABILIDADE

Tipo do
Documento | yigancia |Prescrigio| Precaugdo | Corrente intermediario

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagdo Final
Guarda | Observacao
Permanente | o /minacio

Descrigdo do Documento

01 anoc
apés o Prazo de precaucgdo e
prazo de prescrigéo
vigéneia
01 ano
ap6s o Prazo de precaugdo e
prazo de prescrigdo Néo Sim
vigéncia
05 anos
apés o
prazo de
| vigéncia

05 anos
Adiantamento de despesas Ficha 01 ano além do 01 ano
exarcicio

Néo Sim

05 anos
Auxilio a subvengdes Ficha 01 ano além do 01 ano
exarcicio

Aviso

DR GaFlG 01 ano 01 ano

Avisos de débitos e créditos Prazo de precaugdo Néo Sim

Apds aprovacgéo
g julgamento
Prazo de precaugdo Néao Sim final do Tribunal
de Contas do
Estado - TCE

Até a
elaboragdo 01 ano
do balango

Prazo de
vigéncia

Processo/ Plan

Balancetes ilhas

05 anos
apds o
prazo de
vigéngia
05 anos
apds o 05 anos apds prazo de
prazo de precaucéo e prescrigdo
vigéncia
01 ano
apés
Até o 05 anos | aprovagéo
Formulério pagamanto além do 01 ano | junto ac
da diéria exercicio | Tribunal
| de Contas
S, SIS ISR § (. o) < - (- ¥ SRS D WS N e e
] ! ! Apds aprovagéo
_ 05 anos | Of@nc | @ julgamento

final do Tribunal

agamento| A€M do | Olano | EROSC
pag : | ! de Contas do
“.,_ ‘mﬂmaanOm‘

Conciliagéo Bancéria Extrato 01 ano 01 ano Prazo de precaugdo Nao Sim

Copias de cheques / cheques
cancelados/ canhotos de Formulario 01 ano 01 ano
cheques

Nao Sim

Controle de pagamento de

Prazo de precaugéo e
diarias Néo

prescrigdo Sl

exercicio |
| 1 vigéneia
! 1. S

,de 29 de novembro de 2017
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i ] . ‘ . . N ) Prazo mm | Prazo de >5c‘.<m3m:.o Destinacdo Final ‘
Descricao do Tipo do | e - ) i TR v , . _
Documente Documento Vigéncia Prescricao w Pre aoc | Corrente inte diari Sunrda wm:zinm ao RHASUBRAD
SO S IO e AR e . e |Permanente | =TT .
] ¢ 01 ano
05 anos ¢ -
s . 1 | apés Prazo de precaugédo e 5 i
Imposto de Renda Declaracgéo | Ano do exercicio além a.o 01 ano | prazo de prescrico Néo Sim
j exarclcio y ¥
) | vigéncia A i
Ordem Cronolégica " i Prazo de - g
de Pagamento mm_m.o:‘o ) 01 a&m B m: ano vigéneia Prazo de natmmnmo Nao Sim
| 01 ano
| 05 anos
Relatério de \ . ,f - : apbs Prazo de precaucéo e =
Prostagio de Contas Reiatdrio Ano do exercicio mm_m;,. n_.o 01 ano prazo de sraRerichn Nao Sim
xercicio . -
T — - b vigéneia | ... ... . R
Comprovante 05 anos 01 ano
documento de Recibo/ apos o Prazo de precaucgdo e .
despesas de Agua, Processo Até o pagamento além do 01 ano prazo de prescrigdo Néo Sim
exercicio P
luz e telefone vigéncia
10 anos
< 30 anos s Artigo 23, §
Guias INSS, FGTS, Guia Arno do exercicio aiém do 01 ano apbs Frazo de el e Néao Sim 5° da Lei n®
PIS e PASEP : prazo de prescrigao
exercicio ; : 8.038/90
vigéncia
01 ano
Processos de 10 anos "
Convénio (Prestacéo Processo 01 ano além do 01 ano apés o S Sl e Sim Néo Artige
de Contas) axercleio prazo de prescricio 205,CC,
vigéncia
Processos de
pagamentos de
fornecedores, de ! 10 anos 01 ano
contratos, de ¢ i apés o Prazo de precaugédo e : Artigo
servigos, de obras e Bossié | Atd. 6 pagamento i n,o of sns prazo de prescricéo Ll i 205,CC.
: exercicio ;
das diversas vigéncia
modalidades de i
licitagéo, - I
Processos relativos a | 05 anos 01 ano
devolugdo ou Até o apés o Prazo de precaugdo e ’ Artigo 173
compensagéo de Fliakstes recebimento/pagamsento além ﬁo 01 ano prazo de prescrigéo Hae Sie do CTN
- exercicio ) :
tributos vigéncia
Procaessos de ; 05 anos
T Até o efetivo Prazo de 03 anos apés prazo de ;
pagamentos judiciais Processo além do 01 ano - : 2 Sim Néo
— pracatérios pagamento Exerenls vigéncia precaugdo e prascrigao
Recibo de pagamento Formulério AtG & Gielive 05 anos 40 anos O«WMMMM Prazo de precaugdo Sim Nao
autdnomo ~ RPA pagamento wwnm:nwm B ¢
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GESTAO DA RECEITA, DESPESAS EDiVIDA ATIVA

Edigao n® 2050

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagéo Final
Descrigdo do Tipo do i
Documento Documento } Guarda S
Vigéncia Prescrigdao Precaugdo Corrente Intermediario Permanent |Eliminacdo
e
Cadastro municipal Ficha Até
mobilidrio ou cadastral ou atualizagio Sim Néo
imobilidrio formulério cadastral
Processo de Até a 05 anos
cancelamento de extingdo do 4 ’ Artigo 188
débitos ajuizados ou Fratesen processo % ane wmmwmon.wmm 05 anos A Sim do CTM
néo ajuizados judicial 9
Processo de baixa de 05 anas 01 ano
crédito |& constituldo p apbs o Prazo de precaucgdo e o . Artigo 188
ou ndo em divida Frogeess Alsia baixe meﬂvmﬁ 21 anp prazo de prescrigdo Hda Rl do CTM
ativa i - vigéngcia ket
Processo de Até &
confissdo de divida | Certiddo/Proc . Prazo de | 05 anos apés o prazo de .
ou parcelamento de s80 man‘wmmw%mmo vigéncia vigéncia Néo Sim
divida ativa P
Processo de isencéo Até a decisdio 05 anos apds o prazo de g Artigo 188
de tributos e administrativa 01 ano 01 ano vigéncia Waeo Sim do CTM
- Guia de 05 anos i 01 ano ]
recolhimento de ; Até o final do apbs Prazo de precaucgéo e o .
taxas e pregos Guia asxsreicio th“:nnmmw 91 &na | prazo de prescricéo Nao St
publicos diversos ._vigéncia
i 0t ano
) : - I : Documento
Roi de langcamento Livro/ Relat6ri Anc do i apobs . n e
de IPTU 5 SRAPAISIG 01 anc | prase 48 Prazo de precaugéo Sim Né&o awmom«ommwm_.
; |_vigéncia g
: Artigo 121,
: ! § ¢nico deo
! i CTM. As
i : Avd certiddes
Certidées negativas | i s . . axpedidas
(diverass: | Processo | mxuoa_wmao da | 06 meses 08 meses N&o Sim pela Divida
§ / certiddo A
| ; fiva
i : possuem

i
i
|
|
|
{

validade de

. 08 meses, a
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Edigao n? 2050

] i T
i Prazo de Prazo de Arquivamento Destinacao Final
Descrigcdo do Tipo do L S s S ; .
Documento Documento | ] | Guarda | | Observagao
| Vigencia | Prescricao Corrente Permanent |Eliminacgao |
e o S e} - - SN . el e
I ) ' . contar da
| . emisséo.
, Prazo de P A i Destinagao Final
Descrigiio do Tipo do S UL st LSS et e e HEAZO HO ATYUIVATIG OO, . - Qmmq%m g0 PR Observacio
Documento Documento Vigéncia Prescrigdo Precaugio Corrento Intarmadidario Parih aREHLE Eliminagio
T . ’ ” T i Considerando
qQue as
informagoées
néo
ngcessitam de
Até a decisfio de
Certiddes diversas Processo expeadigdo da 068 meses 06 meses Nao Sim mérito
certiddo administrativo
, adota-se o
mesmo prazo
previsto no
Artigo 121, §
Gnico do GTM.
_u«oamwwwmzuw__._mwn_.,\mw 2 Atd o 05 anos Artigo 173 do
Ea%m% M::m\ juros / Processo cancelamento 01 ano apds prazo Prazo de precaugio Nao Sim CTN e Artigo
corragio monelaria do tributo de vigéncia 188 do CTM
Processos relativos a
auto de infragdo - Processo 05 anos 01 ano Prazo de precaugdo Nao Sim ?:mm._.d_W_m do
fiscatizagdo municipal
Nos casos
onde o
processo
contiver a
lavratura de
auto de
Processos relativos a Processo mﬁm_ﬁmm%oio 01 ano Prazo ds v 76 da BTt 6e Nio sim ms_ﬂwmm_om:u
notificagao preliminar i dos termos ce vigéncia B ¢ Intermediarla
netkizacie obedecerd o
periodo de
guarda dos
termos do
artigo 188 do
- N ) CTM.
Processos relalivos a
recursos 05 aros
administrativos de Processo Ate mzmm_nawo além do 01 ano ﬂmmwﬁnmw Prazo oﬂw%aﬂmmowuomo < Nae Sim >:6M4”_zww do
autos de infragéc ou exercicio g P ¢

L

notificagso da
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N

Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagédao Final
Descrigdo do Tipo do
Documento Documento Guarda B Phservagio
Vigéncia Prescrigio Precaugéo Corrente Intermediario Permanent |Eliminacgdo
e
langamaeanto tributdrio
W«%MMMMM mw_mm_ﬁmw_m — Até a decisdo MMM_.,.MM 01 ano Prazo de Péize da BisaEHCEs Nia Sim Artigo 188 do
constituida em divida final eeardan precaucio P g CT™
ativa oy ndo.
Mﬂm%mmw%w“mmmhmw Brocassy Até 2 decisio MW%:MM 01 ars Prazo de Praze-da prescricio Nio sim Artigo 188 do
analise de langamento tinal axariteis precaugio P ¢ CT™
tributério _
Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagédo Final
Descrigio do Tipo do %
Documento Documento Guarda . i Observacgao
Vigéncia Prescrigdao Precaugdo Corrente intermediario Permanent | Eliminagao
e
Até o i
pagamento 05 anos | Até o transito Artigo 188
Processos tributérios ou ; em julgado . . do CTM o/ec
administrativos Prasesss constituicdo mmhww,c_‘mmw % ane da-decisan | TT020 da prescrigho Nag Al Artigo 173
do crédito em administrativa do CTN.
divida ativa
Alteragédo cadastral 05 anos
{capital social, Até a baixa apbs o Prazo de ’ "
atividade, enderego, Progesso de cadastr praze de 01 ano precaucdo Bim hes
_razao social, sécios) vigéncia L I e O et W R B . —
Processos de 05 anos
cancelamento ou Até a baixa apds o Prazo de ’ ” |
baixa de inscrigéo B do cadastro prazo de o e precaucdo s M 4
municipal . vigéneia :
Ve el mes , | quanao
| julgado da publicagédo | perecivel 24
Termo ou Aulo de A do Edital P " | {vinta 8
i Apreensao de Bens e _ Processo QMMMWO M,m de isiléo ou Gi ano WuMMMM _u«wmmo WMMo_‘MnMMomo Néo Sim qualtroj
i tercadorias En,.”\m_o‘ doacdo da HEns B we0 horas. Artigo
| ; adminietratyy | Mercadoria 1143, § 1° 6o
i | : m: = apreendida , CTM.
Natificagdc ! Notificagaos ) | ) 81 Bas ' Prazo de Prazo de pracaugic | Nio | a1
i preiminar | oce : i h vigéncia e prescrigdo | “ ‘

C

C
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Edicao n2 2050

i i
| Prazo de | Prazo de Arquivamento Destinacé@o Final |
1 Descrigdo do Tipo do | - ; . R
| Documento | Documento ! i ! Guarda | WO_uwo.émnmo
| ; | vigencia Prescricao Precaucao | Corrente _ intermediario Permanent |Eliminacao |
B ST | MG | SR SO USRS SN S SN, -SSR, SO
Processos relatives a , ,” _
Alvaré de Licenga Prazo de Prazo de precauga !
; Al Processo - - 1 P ugao 3 i 1
Anual/ Temporariof 01 ano . vigéncia & prescrigio Nao Sim !
. Especifico A S, S— ) I . |
Processos relativos a . i . ) ]
Cassagéoe de Licenga
{ambulante / Processo d * 05 anos Jmmo am Prazo de u_‘nnwcowo Né&o 8im M
4 vigéncia 8 prescrigdo
auténomo/estabeleci D Gé
mentos_em geral)
Processos relativos & P X K
Autorizagéo de uso Processo - . 01 ano VAED 05 Preze Se uigenc o N&o Sim
do espacgo publico precaugdo precaugio
Descri¢do do Tipo do Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagédo Final
- . i Observagio
Documento Documento | vyjgéncia |Prescricio Precaugio Corrente Intermeadiério o Eliminagdo ®
e Permanents
gnuncias e
Até a
reclamagdes para
diligéncias relativas Formuliério m%mmmmw.w%mmwmo - 01 ano meo n,_m Prazo de precaugéo Néo Sim
a Posturas 7 o vigenea
Municipais definitiva
Somente
para
Até a solicitagbes
Requerimentos
e Correspondén | apresentagdo Prazo de . . que nao
numwm—m_wmwa_.mwmmmao o de resposta - 01 ano vigéncia Prazo de precaugéo Néo 8im compreends
definitiva m
langamento
tiscal
tributédrio
Processos relativos a ;
. Até a Prazo de 05 anos a contar do
baixa de crédito ex- Processo : - - 1 an i
offcio decisdo final Vil precaugéo prazo de precaugéo Hiae Sim
Processos relativos a . Até a Prazo de 05 anos a contar do
imunidade .D.EE»:m FensRaan deciséo final 01 ano precaucéo prazo de precaugéo Sas Sim
Processos relativos a Brosnsss Até a a1 ane Prazo de €1 ano a contar do 150 Sim

| alleracado de regime |

| decisao final |

| precaucéo |

prazo de precaucas |
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ao Final
Descrigio do Tipe do Prazo de Prazo de Arquivamento Qcow.“:dmmmo N
Documento Documento Vigéncia |Prescrigdo Precaugdo Corrente Intermediario .um:._..._.w_‘:m.ﬂg Eliminagédo
fiscal tributério
Demonstrativo de
wv:mmowo para o Processo/ Mowﬁ mwmamw
ndice de Documentos Prazo de ¢ ;
Participagao dos Fiecais/ Guias 0t ano mxohmqomo 01 ano precaucao Prazo de prescrigédo Nao Sim
Municipios no {CMS | de Declaragdo
lnc_ PAM ¢ apurago
Processos relativos a
concesséo de Alvaréd
de Edificagéo
AR« Spite 0E A6 a Artigo 11 da
HMBragas de decisio " Lei Municipal
Imével , Reforma, Processo 01 ano - - s Sim Né&o ne
Demoelicdo; e w 520/2007
Parcelamento, solicitagdo ” 2.
Unificagdo ou
Desmembramsento i
_.do Solo; =R RN , I L B S——
Requerimente de Até a Até a Artigo 11 da
Cartificado de i decisdo . Lei Municipal
Conclusdo de Obraie FrERaRRD Mwmmww% MM ) i m da i S Nae ne
ou Habite-se ¢ solicitagao | 2.520/2007
! Prazo de Prazo de Arquivamento Destinagédo Final
Descricao do Tipo do - S Ll e s . ~ b e e Observagio
Documento Documento | i Guarda i .
. Vigéncia Prescrigdo Precaucgdo Corrente intermediario e Eliminacdo
Processos relativos a m -
atualizagéc ou : Até a | w
transferéncia de ' alteragdo da | | 1 5
propriedade, entre Processo ﬂ tichade | 01 ano ,. wwwwm_ a%o | 05 mawwm%cnwwuo 45 Néo Sim
vivos, causa mortis | cadastro do | _,_u ¢ i B ¥
cu doacio. via : imével | [ i
i_matricyla imobiligria | IR P e et e s L P, | ——— . —
! D ABE Prazo de |
i Processo de revisao Até a decisdo precaucio ! Prazo de precaucdo e .
i de area edificada Rrgaesso | administrativa gpes preagy o o i e | prescri¢do bige Sim

de vigéncia

preseriglo |
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